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SISSEJUHATUS

Kiesolev abimaterjal on koostatud pakkumaks tuge Erasmus+ programmi Euroopa-siseses
opirindes osalevate Eesti korgkoolide koordinaatoritele. Abimaterjalis on tutvustatud
programmi protseduure, pohindudeid ja -reegleid, mis on vajalikud tegevuste edukaks
rakendamiseks. Erasmus+ programmi eestikeelsel kodulehekiiljel
http://haridus.archimedes.ce/erasmuspluss  on  tlevaade kogu programmist, selle
eesmirkidest ja alategevustest koos iga-aastase taotluskutse, selle haldus- ja finantsteabe

ning taotleja juhendraamatutega.

Erasmus+ programmi puudutav ametlik info ja programmis osalemise tingimused
on kehtestatud Euroopa komisjoni koostatud programmijuhendiga, mis on leitav
aadressilt http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources en ning
projekti elluviimiseks on sélmitud toetuse kasutamise leping sihtasutuse ning
korgkooli vahel.

Kui peaks ilmnema vastuolusid kidesoleva abimaterjali ning programmijuhendis v6i
toetuse kasutamise lepingus sitestatud tingimuste vahel, on alati iilimuslikuks
programmijuhend ning toetuse kasutamise leping.

Kiesolev abimaterjal on kasutatav 2017. aasta projektide elluviimisel.


http://haridus.archimedes.ee/erasmuspluss
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en
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1. ERASMUS+ PROGRAMM

Erasmus+ on Euroopa Liidu hariduse, koolituse, noorte ja spordi valdkonda kisitlev
programm ajavahemikuks 2014—2020". Erasmus+ on ellukutsutud selleks, et toetada
programmiriikide piitidlusi kasutada elukestvaks Oppeks tohusalt Euroopas leiduvaid
andeid ja sotsiaalset kapitali, sidudes formaalsele, mitteformaalsele ja informaalsele
Oppimisele pakutava toe koikide haridus-, koolitus- ja noorte valdkondadega.
Programmiga edendatakse ka vOimalusi koostooks ja  oOpirinde  projektideks
partnerriikidega, eeskitt korghariduse ja noorte valdkonnas.

Programmi raames toetatakse seega koostd6d, mis on kooskolas strateegiaga
,Huroopa 20207 ja selle juhtalgatustega, nagu ,Noorte litkuvus” ning uute oskuste ja
tookohtade tegevuskava. Samuti aidatakse programmiga saavutada hariduse ja koolituse
strateegilise raamistiku ning ELi noorsoostrateegia eesmirke, avatud koordinatsiooni
meetodite kaudu.

Programm Erasmus+ on ajavahemikus 2007—2013 Euroopa Komisjoni ellu viidud Euroopa
programmide 16imimise tulemus:

elukestva oppe programm;

e programm ,,Euroopa noored”;

e programm ,,Erasmus Mundus”;

e programm ,, Tempus”;

e programm ,,Alfa”;

e programm , Edulink”;

e programmid korgharidusalaseks koost66ks toOstusriikidega.

Programmi Erasmus+ eesmarkide saavutamiseks viiakse ellu jargmised meetmed:
e | pohimeede — tksikisikute Spirinne;
e ]I pohimeede - innovatsioonile suunatud koost66 ja heade tavade vahetamine;
e III péhimeede - poliitikareformi toetamine;
e Jean Monnet’ meetmed;
e Sport.

Kiesolevas abimaterjalis on kirjeldatud Erasmus+ I pohimeetme alla kuuluvat korghariduse
valdkonna Euroopa-sisest opirdnnet (sh ilidpilaste ja dppejoudude/té6tajate opirdnne).

* Euroopa Parlamendi ja ndukogu méasrus (EL) nr 1288/2013, 11.detsember 2013, millega luuakse ,Erasmus+": liidu haridus-, koolitus-,
noorte- ja spordiprogramm (http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2013:347:0050:0073:ET:PDF).
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1.1 Euroopa Komisjon

Euroopa tasandil koordineerib Erasmus+ tegevuste elluviimist Euroopa Komisjoni
Hariduse ja Kultuuri Direktoraat (DG EAC, Directorate General for Education and Culture), kelle
tlesanne on tagada programmiga seotud tegevuste tulemuslikkus kogu Euroopa tihenduses.
Komisjon kannab tldist vastutust nende struktuuride kontrollimise ja koordineerimise eest,
kes wvastutavad programmi detsentraliseeritud tegevuste eest riigi tasandil. Tapsem
informatsioon nende kodulehekiiljel http://ec.europa.eu/education/

Euroopa Komisjoni Hariduse, Audiovisuaalvaldkonna ja Kultuuri Rakendusamet (EACEA)
vastutab programmi FErasmus+ tsentraliseeritud meetmete elluviimise eest BEuroopa
tasandil. Rakendusamet vastutab projektide haldamise eest kogu programmi kestel, alates
programmi tutvustamisest, toetustaotluste analtilisimisest ja projektide elluviimise
jalgimisest kohapeal kuni projekti ja programmi tulemuste levitamiseni.

Euroopa Komisjon vastutab rakendusameti kaudu ka:

e programmiga toetatavates valdkondades uuringute korraldamise eest;

e uuringute ldbiviimise ja toendusmaterjalile tugineva tegevuse eest voOrgustiku
Eurydice kaudu;

e programmi nihtavuse ja siisteemse moju suurendamise eest, levitades ja kasutades
programmi tulemusi;

e lepingust tulenevate halduskiisimuste lahendamise ning programmi Erasmus+
raames toetatavate asutuste ja vOrgustike rahastamise eest;

e programmi raames teenuste pakkumiseks korraldatavate hankemenetluste haldamise
eest.

Tapsemat infot tsentraliseeritud tegevuste kohta leiab EK rakendusameti kodulehekiiljel
http://eacea.ec.europa.cu/index_en.php

1.2 Riiklik biiroo

Erasmus+ detsentraliseeritud tegevusi aitab riiklikul tasandil ellu viia programmi riiklik
buroo. Selle lihenemisviisi aluseks on pShimoéte tuua programm Erasmus+ voimalikult
lihedale programmi toetusesaajatele ning kohaneda riikide haridus-, koolitus- ja
noorteststeemide mitmekesisusega. Selleks on iga programmiriik maaranud kindlaks the
voi mitu riiklikku biirood. Riiklik biiroo edendab ja rakendab programmi riigi tasandil ning
toimib Euroopa Komisjoni ja kohaliku, piirkonna ja tiigi tasandi organisatsioone iihendava
lilina. Riikliku biiroo tilesanneteks on:

e anda programmi Erasmus+ kohta asjakohast teavet;

e korraldada oma riigis rahastatavate projektitaotluste puhul Siglane ja libipaistev
valikumenetlus;

e jilgida ja hinnata oma riigis programmi elluviimist;

e pakkuda projektitaotluste esitajatele ja osalevatele organisatsioonidele kogu projekti
kestel tuge;
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e techa tohusat koosto6d koikide riiklike bliroode vorgustikuga ja Euroopa
Komisjoniga;

e tagada programmi nihtavus;

e cdendada programmi tulemuste levitamist ja kasutamist kohalikul ja riigi tasandil.

Peale selle on riiklikul biirool oluline roll vahendava struktuurina, kuivord ta:

e teostab viljaspool projekti haldamisega seotud ulesandeid tegevusi, mis toetavad
programmi kvaliteetset elluviimist ja/v6i toovad programmiga toetatavates
valdkondades kaasa poliitilise arengu;

e tagab toetava suhtumise uutesse tulijatesse ja ebasoodsamas olukorras olevatesse
sihtrithmadesse, et korvaldada tokked, mis ei lase neil isikutel programmis tiielikult
osaleda;

e ptiab teha koost66d vilisasutustega, et suurendada nende riigis programmi mdju.

Riikliku biiroo toetava suhtumise eesmark on juhendada programmi kasutajaid libi koikide
etappide, alates esimesest kokkupuutest programmiga, jitkates taotlemisprotsessiga ja
projekti elluviimisega ning kuni 16pliku hindamiseni vilja. See pohiméte ei ole vastuolus
valikumenetluse oigluse ja libipaistvusega. Pigem lihtutakse selle puhul seisukohast, et
koikidele vordsete voimaluste tagamiseks tuleb moénele programmi sihtrithmale pakkuda
vastavalt nende vajadustele kujundatud nSustamis-, jilgimis- ja juhendamisstisteemide kaudu
rohkem abi.

Eestis toimib Erasmus+ riikliku biiroona SA Archimedes hariduse rahvusvahelistumise
agentuur (HARA). Tdpsem informatsioon kodulehel:
http://haridus.archimedes.ece/erasmuspluss
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2. ULIOPILASTE OPIRANNE (SM — STUDENT MOBILITY)

2.1 Erasmusega oppima (SMS — Student Mobility for Studies)

Eestil on voimalik Erasmuse programmi vahendusel iiliopilasi vahetada:

- programmiriikidega - FEuroopa Liidu (EL) litkmesriikidega: Austria, Belgia,
Bulgaaria, Hispaania, Hollandi, Iirimaa, Itaalia, Kreeka, Kiprose, Leedu,
Luksemburgi, Lati, Malta, Poola, Portugali, Prantsusmaa, Rootsi, Rumeenia,
Saksamaa, Slovakkia, Sloveenia, Soome, Suurbritannia, Taani, TSehhi Vabariik,
Ungari ja Horvaatia;

- programmiga liitunud riikidega - EL kandidaatriikide ja EL majanduspiirkonna
ritkidega: Island, Liechtenstein, Norra, Tirgi ja endine Jugoslaavia Vabariik
Makedoonia.

NB! Alates 2014. aastast on peatatud Sveitsi osalus Erasmus+ programmi Euroopa-siseses
opirindes. Nii sissetulevad kui ka viljaminevad uliopilased peavad toetust taotlema otse
Sveitsi kérgkooli kaudu jirgides nende reegleid ja juhiseid. Erasmus+ aruandes Sveitsi
osalust kajastada pole vaja.

Oppida saab ainult eelpool nimetatud riikide tunnustatud kérgkoolides, millel on
Erasmuse korghariduse harta. Uliépilase kodukorgkoolil peab olema solmitud Erasmuse
partnerleping vastava korgkooliga, kuhu dlibpilane soovib oppima minna. (Lepingute
naidised leiate kodulehelt http://haridus.archimedes.ee/ toetusesaajale).

Erasmuse programmi raames on 6igus valiskorgkoolides oppida uliopilastel, kes:
e on immatrikuleeritud Eesti korgkooli tasemeSppesse (soltumata kodakondsusest ja
elamisloast);
e on Iopetanud oma korgharidusopingute esimese aasta (st programmi raames on
oigus viliskorgkoolis Oppida alates esimese korgharidusastme teisest Sppeaastast).

Eesti korgkooli immatrikuleeritud vilisiliopilane voib Erasmuse kaudu oma koduriiki
oppima soita, kuid eelistatumad peaksid olema uliopilased, kes sbidavad oOppima
valisriikidesse.

Opingute kestus

Vilisdpingud Erasmuse programmi raames voivad kesta 3—12 kuud. Ulidpilased voivad
viliskorgkoolis viibida vahemikus 1. juuni kidesoleval aastal kuni 30. september jirgmisel
aastal (16-kuulise lepingu puhul v6i 1. juuni kdesoleval aastal kuni 31.mai jirgmisel aastal
(24-kuulise lepingu puhul). Vahetuse pikendamine the toetuslepingu raames tle ihe
Oppeaasta piiride (nditeks jaanuarist detsembrini) ei ole lubatud.

Ulidpilastel on voimalik vilisdpingutele suunduda ka mitmetel jitjestikustel perioodidel, sh
ka jirjest kahe Oppeaasta raames, mis voimaldab vajadusel viibida vilisGpingutel niiteks
kevadsemestril ja sellele jirgneval stgissemestril. Sellisel juhul tuleb jilgida, et eri
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Oppeaastate raames toimuvad valisopingud on vormistatud rahastamiseks kasutatava
projekti noudeid jirgides. Siinkohal on oluline meeles pidada, et tlidpilasele voib iheks

vahetusperioodiks toetust maksta vaid Ghe projekti eelarvest.

Opingute maksumus

Vastuvottev  korgkool ei tohi nduda Erasmuse ulidpilaselt oppemaksu ega lisatasu
registreerimise ja eksamite voi labori ning raamatukogu kasutamise eest, kill aga voib
ulidpilase kodukorgkool kiisida 6ppemaksu ka vilismaal veedetud Sppeperioodi eest.

Uliopilasel tuleb lisaks tavalistele igapievastele elamiskuludele arvestada tiiendava
viljaminekuga kindlustusele, elamisloale, transpordile jms. Elukallidus, séidukulud, ja muud
sarnased kulutused voi protseduurid voivad riigiti oluliselt erineda, seega tuleks eelnevalt
konkreetset sihtkohta silmas pidades eelarvet ja taotlemisprotseduuri hoolega planeerida.

Opirinne mitmes riigis

Uhe mobiilsuse raames toimuv Spirinne mitmes riigis on lubatud ainult ihe dppeplaani
(Learning Agreement) raames ning tUksnes juhul, kui see toimub tihiséppekava raames voi ithe
vastuvotva korgkooli erinevates esindustes (asuvad thes voi mitmes riigis). Aruandluses
ritkklikule biroole tuleb mitmes riigis Oppivate Ulidpilaste puhul raporteerida sihtriigina
oppeplaani solminud koérgkooli asukohariik ning lisada tdiendav info Opirinde kohta
kommentaaride lahtrisse.

Uleilmse opirinde (Credit Mobility) toimumine Euroopa-sisese dpirinde perioodi raames on
lubatud, kui see on eelnevalt sitestatud Oppeplaanis (Learning Agreement). Viimases peab
olema vilja toodud, kuidas ileilmse opirinde perioodi tunnustatakse nii ulidpilase,
kodukorgkooli kui ka vastuvotva korgkooli poolt. Ametlikult vormistatakse taoline opirdnne
kahe Euroopa korgkooli vahelise opirindena (Oppeplaani solminud kérgkoolide vahel).
Aruandluses riiklikule biiroole tuleb ileilmse opirinde puhul sihtriigina raporteerida
oppeplaani sélminud Euroopa korgkooli asukohariik ning lisada tdiendav info tleilmse
opirinde toimumiskoha kohta Mobility Tool+ t66keskkonnas kommentaaride lahtrisse.

2.2 Erasmusega praktikale (SMP — Student Mobility for Placements)

Erasmuse raames on voimalik praktikante vahetada:

- programmiriikidega - Euroopa Liidu (EL) litkmesriikidega: Austria, Belgia,
Bulgaaria, Hispaania, Hollandi, Iirimaa, Itaalia, Kreeka, Kiprose, Leedu,
Luksemburgi, Liti, Malta, Poola, Portugali, Prantsusmaa, Rootsi, Rumeenia,
Saksamaa, Slovakkia, Sloveenia, Soome, Suurbritannia, Taani, TSehhi Vabariik,
Ungari ja Horvaatia;

- programmiga liitunud riikidega - EL kandidaatriikide ja EL majanduspiirkonna
ritkidega: Island, Liechtenstein, Norra, Tirgi ja endine Jugoslaavia Vabariik
Makedoonia.

NB! Alates 2014. aastast on peatatud Sveitsi osalus Erasmus+ programmi Euroopa-siseses
opirindes. Nii sissetulevad kui ka viljaminevad uliopilased peavad toetust taotlema otse
Sveitsi korgkooli kaudu jirgides nende reegleid ja juhiseid. Erasmus+ aruandes Sveitsi
osalust kajastada pole vaja.
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Praktikabaasiks voib olla ainult eelnimetatud ritkide mistahes ettevote voi organisatsioon
(sh koérgkool), mille tegevusala ja profiil sobivad konkreetse ilidpilase praktikale seatud
nouetega.  Praktikabaasiks el saa  olla  Euroopa  Liidu  institutsioonid
(http://europa.cu/institutions/index en.htm) ega Euroopa Liidu programme menetlevad
organisatsioonid.

Erasmuse programmi raames on 6igus minna praktikale iliopilastel, kes:

e on immatrikuleeritud Eesti korgkooli tasemeoppesse (soltumata kodakondsusest,
elamisloast ja 6ppeaastast).

Erasmuse praktikale voivad tlidpilased suunduda juba koérgharidusopingute esimesel aastal.
Praktika Erasmuse programmi raames voib kesta 2—12 kuud. Alla 2-kuuliste perioodide
kombineerimise korral on praktika mitmes kohas lubatud tksnes juhul, kui praktikabaas,
mis allkirjastab praktikaplaani (Training Agreement), votab endale vastutuse kogu praktika
perioodiks. See tihendab, et on olemas selge seos erinevate praktikabaaside vahel (nt
ettevotte peakorter ja selle filiaalid samas voi erinevates riikides) ja praktika toimub ihe
praktikaplaani raames (Training Agreemen).

Kolmandatest riikidest parit tudengitel tuleb vilisriiki praktikale minnes uurida vastava riigi
pidevate ametite kidest, mis tingimustel iliopilane seda teha tohib ja kas ning mida peaks
selleks lisaks taotlema, kuna Eesti viisa ega elamisluba ei pruugi olla praktika sooritamiseks
piisavaks aluseks.

Asjaldpetanute praktika

Erasmus+ programm voimaldab ka dsjalopetanute praktikat. Korgharidusastme viimase
aasta uliopilastel on voimalus esitada taotlus osalemaks édsjalopetanute praktikal. Taotlus
peab olema esitatud vastava korgharidusastme viimase oppeaasta jooksul ja enne 16petamist.
Praktika kestus peab jidma vahemikku 2-12 kuud ning vilistlane peab idsjalopetanu
praktikalt naasma hiljemalt 12 kuu jooksul pirast lopetamist. Vastav praktikaperiood
arvestatakse 16petatud korgharidusastme hulka. Seega, tuleb silmas pidada, et kui niiteks
bakalaureuse opingute jooksul on ilidpilane erasmuslasena 6ppimas/praktikal kiinud kolm
kuud, siis vahetult parast bakalaureuse kraadi omandamist on tliopilasel sailinud véimalus
Erasmus+ vahendusel dsjalopetanuna praktikale suunduda veel itheksaks kuuks, kusjuures
praktika peab olema lidbitud hiljemalt 12 kuud pirast 16petamist. Vilistlaspraktikat pole
voimalik sooritada, kui tiliopilane jiatkab 6pinguid jirgmises Sppeastmes.

Ulidpilane, kes on tiitnud kéik 15petamiseks vajalikud kohustused (tiitnud oppekava, sh
kaitsnud 16put66 voi sooritanud I6pueksami), kuid ei ole ametlikult siiski veel 16petanud
(tudengit ei ole eksmatrikuleeritud, ta ei ole diplomit veel saanud ja l6puaktust ei ole
toimunud), voib asuda dsjalopetanute praktikale ka enne ametlikku 16petamise kuupieva,
juhul, kui kodukorgkool on valmis vastavat lidpilast juba Iopetanuks pidama ja kui see
vastab korgkooli sisestele reeglitele. Programmi seisukohast siinkohal kitsendusi ei ole.
Korgkooli enda otsustada on, kas taoline praktika on kooskdlas nende majasiseste
reeglite/priotiteetidega.

Asjaldpetanuna ei ole ilidpilane enam tudengi staatuses ning temale ei kehti enam
ulidpilase tingimused ja privileegid. Kolmandatest riikidest tulevate vilistudengite elamisluba
16peb tlikoolist eksmatrikuleerimisega, seejirel on vilistlasel voimalik 183 pieva viibida ilma
elamisloata Eestis ning D-liiki viisakleebisega viibida kuni 90 pédeva ka teistes Schengeni
litkmesriikides. Valisriiki praktikale minnes tuleb aga uurida vastava riigi pidevate ametite
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kaest, mis tingimustel isik seda teha tohib ja kas ning mida peaks selleks lisaks taotlema,
kuna Eesti viisa ega elamisluba ei pruugi praktika sooritamiseks piisavaks aluseks olla.

2.3 Kombineeritud épirinne

Opinguid ja praktikat vo6ib omavahel kombineerida iiheks Erasmuse Sppeperioodiks.
Praktikabaasi vahendajaks on sel juhul vastuvottev korgkool ning kestus peab jddma
vahemikku 3—12 kuud. See tihendab, et on voimalik kombineerida nt 1 kuu opinguid ja 2
kuud praktikat vis. Kombineeritud opirannet arvestatakse aruandluses 6ppeperioodina.

2.4 Keelenéuded

Kodukorgkool on kohustatud tagama koikidele Erasmuse Opirindes osalejatele vajaliku
keelelise ettevalmistuse.

Vahetustliopilane peab olema véimeline viliskorgkooli ppet66s ja/voi praktikal aktiivselt
ning tulemuslikult osalema. Paljudes Euroopa korgkoolides pakutakse mitmesuguseid
loengutsiikleid ka inglise keeles ning praktikabaasi té6keel voib olla méni Euroopas laiemalt
levinud keel. Sellisel juhul ei ole kohaliku keele valdamine 6ppet6os osalemise voi praktika
sooritamise eelduseks. Reeglina pakuvad partnerkorgkoolid voimalust oppida kohalikku
keelt Opingutega paralleelselt toimuvatel keelekursustel. Keeleopingute tunnustamise
soodustamiseks peab sellistel keelekursustel osalemine olema kokku lepitud ka dlidpilase
oppe- ja/voi praktikaplaanis (Learning Agreement for Studies | Learning Agreement for
Traineeships).

2.4.1. Kohustuslikud veebipohised keeletestid iiliopilastele

Juhul kui vastuvotvas korgkoolis on ilidpilase Oppe voi praktika téokeeleks bulgaaria,
tSehhi, taani, saksa, kreeka, inglise, hispaania, soome, prantsuse, horvaatia, ungari, Itaalia,
hollandi, poola, portugali, rumeenia, slovakkia voi rootsi keel, on need Erasmuse opirandes
osalevad ulidpilased kohustatud libima veebipohised keeletestid nii enne kui ka pirast
vahetusperioodi (vilja arvatud juhul, kui vastav keel on ulidpilase emakeel). Emakeele
moiste mairatleb kodukorgkool. Kohustuslike testide eesmirk on parendada opirinde
kvaliteeti ja modta vahetusdpingute/-praktika moju vodrkeeleoskusele.

Kodukorgkool on kohustatud koikidele vilja valitud Glidpilastele eraldama veebipohise
keeletesti litsentsi ning jilgima, et tudeng enne lihetusperioodi algust testi oleks libinud.
Keeletesti tulemusi saab OLS (Owline linguistic suppord) sisteemist vaadata nii osaleja kui ka
kodukorgkooli esindaja.

Korgkool valib ise aja, mil litsentsid tudengitele eraldatakse, vottes arvesse, et esimene
keeletestimine peaks toimuma siis, kui tudeng on vilja valitud, t66keel sihtriigis on teada
ning tudeng on otsustanud vilismaale suunduda. Testimine peaks toimuma esimesel
voimalusel, et vajadusel jitta tudengile aega ka keeleoskuse parendamiseks.

Oppe- ja/voi praktikaplaani (Learning Agreement for Studies | 1earning Agreement for Traineeships)
solmimise ajaks peaks tudeng keeletesti olema sooritanud. Kui tlidpilane saavutab testiga
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partnerluslepingus néutud taseme, mirgitakse lepingusse keeletesti tulemus. Kui tulemus ei
vasta noutud tasemele tuleb Oppe- ja/voi praktikaplaani mirkida see tase, mille tudeng
lubab omandada opirinde alguseks (korgkoolidevahelises partnerlusleppes kokku lepitud
minimaalne néutud tase). Kodukorgkool pakub ilidpilasele vajalikke voimalusi néutud
taseme saavutamiseks (OLS keelekursus voi vajadusel moni muu keelekursus).

Teise keeletesti peab tudeng sooritama vahetult peale lihetuse 16ppu.

Keelelitsentside eraldamine ja testimine toimub Euroopa Komisjoni poolt ette nihtud
tookeskkonnas http://erasmusplusols.cu/. Korgkool on kohustatud jirgima Euroopa
Komisjoni juhiseid, et tagada OLS keelelitsentside korrektne kasutus (juhised on
kittesaadavad http://erasmusplusols.cu ja kdrgkooli Erasmus koordinaatoritele eraldatud
WebDesktop keskkonnas).

2.4.2. Vabatahtlik osalemine veebipdhistel keelekursustel

Juhul kui kohustusliku keeletesti tulemusena selgub, et iiliopilase voorkeele oskus (bulgaaria,
tSehhi, taani, saksa, kreeka, inglise, hispaania, soome, prantsuse, horvaatia, ungari, itaalia,
hollandi, poola, portugali, rumeenia, slovakkia voi rootsi) jadb alla soovitatud taset, on
kodukorgkoolil voimalik pakkuda osalemist veebipohisel keelekursusel ihes eelmainitud
keeles (kestus 2—12 kuud — vastavalt opirinde kestusele). Tudengitele, kes teevad keeletesti
tulemusele B1 v6i madalam, eraldab OLS siisteem automaatselt keelekursuse litsentsi.

Osalejad, kes on esimese testi sooritanud vihemalt B2 tulemusele ja tliopilased, kelle
tookeeleks on nende emakeel, saavad wvalida, kas nad soovivad keelekursuse libida
mobiilsuse tookeeles voi sihtriigi kohalikus keeles, kui see on OLS siisteemis saadaval.
Saatva korgkooli tilesandeks on teha sellekohane mirge OLS siisteemi. Mobiilsuse to6keelt
emakeelena ridkivad tudengid, kes soovivad libida keelekursust sihtriigi kohalikus keeles,
peavad tegema keeletesti sihtriigi kohalikus keeles.

Keelekursused toimuvad Opirandele eelnevalt ja sellega paralleelselt. Selleks varustab
Euroopa Komisjon sitestatud reeglite alusel programmis osalevaid korgkoole eelnevalt
keelelitsentsidega. Litsentside arv on piiratud, mistottu on keelekursuse libimist voimalik
pakkuda vaid piiratud arvule osalejatest. Kui litsentse on piisavalt voib kursusel osalemist
pakkuda koigile programmis osalevatele tiliopilastele oma keeleoskuse arendamiseks. Uhele
osalejale saab maidrata maksimaalselt ithe keelekursuse litsentsi.

Keelekursuste litsentside eraldamine ja kursusel osalemine toimub Euroopa Komisjoni
poolt ette nihtud to6keskkonnas http://erasmusplusols.eu/. Korgkool on kohustatud
jairgima Euroopa Komisjoni juhiseid, et tagada OLS keelelitsentside korrektne kasutus
(juhised on kittesaadavad http://erasmusplusols.cu).

Pogenikekriisi valguses on Erasmus+ Euroopa-siseses oOpirindes osalevatel korgkoolidel
voimalus taotleda astilitaotlejate tarbeks tiiendavaid OLS litsentse jirgmise kolme aasta
jooksul kasutamiseks, eesmirgiga lihtsustada sisserindajate integreerumist Euroopa haridus-
ja koolitussiisteemi. Eesmirgiks on teha OLS keeletestid ja -kursused asuilitaotlejatele
kattesaadavaks vabatahtlikkuse alusel.
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2.4.3. Vihemkasutatud keelte 6pe

Juhul kui vastuvotva korgkooli oppekeeleks voi praktika tookeeleks on méni muu
Euroopas vihemkasutatud vodrkeel (va bulgaaria, tSehhi, taani, saksa, kreeka, inglise,
hispaania, soome, prantsuse, horvaatia, ungari, itaalia, hollandi, poola, portugali, rumeenia,
slovakkia voi rootsti), ei ole veebipohiste keeletestide sooritamine kohustuslik.

Ulidpilasega solmitavas oppe- ja/voi praktikaplaanis (Iearning Agreement for Studies | 1 earning
Agreement  for  Traineeships) miiratakse kindlaks soovitav =~ vOorkeeleoskuse — tase
(korgkoolidevahelises partnerlusleppes kokku lepitud minimaalne noutud tase), mis tagaks
aktiivse osaluse Oppet6os voi praktikal. Voorkeeleoskuse taseme teeb  kindlaks
kodukorgkool enne 6pirindele suundumist. Juhul kui selgub, et Glidpilase voorkeele oskus
jadb alla soovitatud taset, on kodukorgkoolil voimalus enne Opirinde algust pakkuda
keelelist ettevalmistust. Seda on voimalik rahastada korraldustoetuse (OS — Organisational
Support) vahenditest.

2.5 Mitu korda voib iiliopilane Erasmuses osaleda?

Ulidpilasel on véimalik programmis osaleda iga kérgharidusastme raames mitme erineva
kestusega perioodi jooksul, kokku kuni 12 kuud (ldhtudes perioodi kestuse
miinimumnaouetest):

- esimese korgharidusastme jooksul (bakalaureusetase voi sellele vastav);

- teise korgharidusastme jooksul (magistritase voi sellele vastav);

- kolmanda korgharidusastme jooksul (doktoritase voi sellele vastav).

Niiteks: Kui dliopilane on bakalaureuse Spingute II kursusel erasmuslasena oppinud viis
kuud, siilib tal voimalus veel seitsmeks kuuks suunduda &pingutele/praktikale kas III
kursusel voi dsjalopetanute praktikale ithe aasta jooksul parast 16petamist.

Oluline on meeles pidada, et Elukestva Oppe programmis (Lifelong Learning Programme
2007-2013) osalenud uliopilaste vahetusperioodi kestus arvestatakse Erasmus+ (2014—
2020) programmi raames maha vastaval korgharidusastmel.

Naiiteks: Kui uliopilane on LLP/Erasmuse raames bakalaureuse opingute raames kiinud
neli kuud 6ppimas, siis Erasmus+ bakalaureuse opingute perioodil on ulidpilasel siilinud
voimalus vahetusdpingutele/-praktikale suunduda veel kaheksaks kuuks.

Elukestva oppe programmi (Lifelong Learning Programme 2007-2013) mone muu

allprogrammi (Comenins, Leonardo da 1 inc, Euroopa Noored) raames libitud 6pirinnet ei
voeta Erasmus+ Euroopa-sisese tlliopilaste 6pirande perioodi arvestamisel arvesse.

NB! Bakalaureuse- ja magistriastme integreeritud oppekavade llidpilased (nditeks meditsiini

alal) voivad osaleda kokku kuni 24 kuud (ldhtudes perioodi kestuse miinimumnouetest).
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2.6 Uliépilaste teavitamine, taotlemine ja valik

Toetuse saanud korgkoolid vastutavad info levitamise, Glidpilaste valimise ja lihetamise eest.
Uliopilastele korraldatud konkurss Erasmuse programmis osalemiseks ja FErasmuse
toetusele kandideerimiseks peab olema avalik (korgkooli ajaleht, stendid, infopdevad jmt).
Kooli poolt tlidpilastele seatud lisatingimused peavad olema avalikud juba kandideerimise
hetkel.

Korgkoolides on taotluste esitamise tihtajad viga erinevad, jaddes veebruari ning mai
vahele. Tidhtaecga miirates on vaja arvestada partnerkorgkoolide seatud dokumentide
esitamise tahtaegadega. Monedes koolides ongi kasutusel vaid iks taotlustihtaeg, mis
tahendab, et jirgmise aasta kevadel 6ppida soovijad peavad taotluse juba eelmisel kevadel
esitama. Paljudes koolides on siiski ka teine, siigisene tihtaeg, mis jadb enamasti
ajavahemikku septembrist novembrini. Siis voetakse vastu taotlusi kevadsemestril oppida
soovijatelt ning jaotatakse Umber kevadel tle jadnud kohti.

Koikides korgkoolides tuleb taotlejal esitada avaldus, monikord lisandub sellele ka soovitus-
vOl motivatsioonikiri. Kui Erasmuse koordinaatoril puudub ligipdds uliopilaste
opitulemustele, tuleb liopilasel esitada ka oma oOpitulemuste viljavote. Korgkoolil on
ulidpilaste pingerea koostamisel 6igus kasutada erinevaid valikukriteeriume (nt 6ppeedukus,
keelendue, lidpilase motivatsioon, erialade eelistus, partnermaade voi korgkoolide eelistus
jms), kuid need peavad olema teada koikidele huvilistele.

Korgkoolid peavad tagama, et Erasmus+ ulidpilaste valikus osaleksid inimesed, keda ei
mojuta antud protsessis osalemisel ja otsuste langetamisel huvide konflikt. Uliépilaste
taotlusi tuleb siilitada 5 aastat parast projekti 16ppu.

2.7 Uliépilaste toetused

Erasmus+ programmis osalevatel tlidpilastel on Gigus taotleda toetust, mis aitab katta
vahetusega seonduvaid lisakulutusi. Erasmus+ programmi toetus ei kata koiki vilismaal
oppimise ja/voi praktikaga seonduvaid kulusid ning kindlast on vajalik  ka
omafinantseerimine. Vilismaal viibimise ajal on uliopilasel oigus saada riiklikke toetusi,
oppetoetusi ja -laene Eestis oppivate tliopilastega vordsetel alustel.

Ulidpilane voib vilismaal Sppimise/ praktika perioodiks taotleda lisatoetust ka riiklikest
ning eradiguslikest fondidest, ent ei voi Erasmuse stipendiaadina vilismaal viibimise ajal
kasutada Uhtegi teist Euroopa Liidu ametlike struktuuride kaudu miiratavat toetust.
Topeltfinantseerimise viltimiseks kehtib sama tingimus ka riikliku toetusprogrammi DoRa+
ja Kristjan Jaagu stipendiumiprogrammide alusel makstavate toetuste kohta. Erasmuse
ulidpilase staatust ja privileege voib kasutada ka ilma toetuseta (nn 0-grandiga tlidpilased, nt
Kristjan Jaagu v6i DoRa+ toetust saavad tliopilased).

Erasmus Munduse (EM) kursustel ja Erasmus+ magistri tihisdppekavadel (JMD)
(tdisajaga) osalevad ulidpilased ei tohi Gheaegselt saada EM/JMD ja Erasmus+ toetust.
EM/JMD toetuse saanud uliopilased voivad osaleda Erasmus+ oOpirindes 0-grandiga.
Rahastades ise oma kuludest EM/JMD &pinguid, voivad uliopilased saada Erasmus+
toetust.
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Toetuse eraldamise otsustab liopilase kodukorgkool. Praktikantidele on kohustus maksta
korgemat toetust kui Oppima suundujatele. Praktikantidele peab maksma Euroopa
Komisjoni (EK) celarvest 200 euro vorra suuremat kuutoetust kui samasse sihtriiki
suunduvatele oppijatele.

Eesti Vabariigi (EV)_kaasfinantseeringu eelarvest on vajadusel voimalik suurendada toetust
nii praktikantidele (kuni 100 eurot kuus) ja oppima suunduvatele ilidpilastele (kuni
200 eurot kuus). EV eelarvest oppuritele ja praktikantidele makstava lisatoetuse puhul peab
korgkool pidama kinni jargmistest kriteeriumitest: (1) uliopilane saab toetust Euroopa
Komisjoni eelarvest; (2) korgkool otsustab ulidpilaste valiku ja individuaalse lisatoetuse
suuruse Ule; (3) EV lisatoetuse Ulempiir praktikantidele on 100 eurot kuus ja Sppima
suunduvatele tlidpilastele 200 eurot kuus. Erinevalt eelarve realt (EK voi EV) makstavate
toetuste osas tuleb tlidpilastega solmida eraldiseisvad finantseerimislepingud.

NB! EV kaasfinantseering on otstarbekalt kasutatud seni, kuni kérgkool on EV lisatoetust
maksnud EK toetust saavatele oppima minevatele Erasmuse iliopilastele kuni 200 eurot
kuus ja praktikale minevatele Erasmuse tiliopilastele kuni 100 eurot kuus.

Vastavalt Tulumaksuseaduse § 19 l6ike 5 punktile 2 on toetus, mida maksab oma
ulidpilasele Eesti Vabariigi haridusseaduses nimetatud oppeasutus voi sellega samaviirne
vilisriigi Oppeasutus, vabastatud tulumaksust. Toetuste kohta voib veel lugeda eelnevalt
nimetatud seaduse § 19 16igetest 5-7.

Vajaduspohine lisatoetus

Oppima minevatele tudengitele, kes saavad opirinde voi sellele eelneval semestril
vajaduspohist Oppetoetust, sealhulgas vajaduspohist eritoetust, ning avaldavad soovi saada
lisatoetust, peab korgkool maksma vajaduspShist lisatoetust. Lisatoetust makstakse
ulidpilaste opirindeks eraldatud EK vahenditest, 200 eurot kuus.

Kui dliopilane liheb oppima kaheks semestriks, on lubatud toetada mdlemat semestrit
vajaduspohise lisatoetusega ka juhul, kui riigipoolset vajaduspOhist eritoetust maksti vaid
tihe semestri eest. Informatsioon peab olema avalik ja kittesaadav koikidele osalejatele.

Praktikale minevatele tudengitele vajaduspohist lisatoetust maksta ei saa.

Ko6rgkooli roll toetuse jagamisel

Kuutoetuse eraldamise arvestuslikuks aluseks on 525 eurot tthe 6ppekuu kohta ilidpilaste
puhul ja 700 eurot praktikantide puhul. Tegemist on arvestusliku alusega ning kérgkoolid
peavad oma isedrasusi arvestades toetused korgkooli sees vastavalt sihtritkide gruppidele
diferentseerima (vt tabel 1 - Ulidpilaste toetuste arvestus).

Toctused tihe sihtriikide grupi raames peavad olema thesugused. Toetusmiirade

kinnitamisel ldhtub korgkool kaasfinantseeringu olemasolust (teised programmid/projektid
jms) ja korgkooli sisesest ndudlusest. Kuigi osalevatel kérgkoolidel on o6igus toetuste
suuruse Ule otsustada ldhtuvalt noudlusest ja oma ulidpilaste voimalustest, on HTM
kehtestanud toetuse liigse vihenemise drahoidmiseks kuutoetuse alam- ja tilemmiira.

Eri korgkoolide antud toetuste viga suure erinevuse valtimiseks fikseeritakse tliopilastele

makstava elamistoetuse vahemik — igakuine toetus peab jidma vahemikku 340/390 —
450/500 eurot, olenevalt sihtmaast (vt tabel 1 - Ulidpilaste toetuste arvestus). Eraldi
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reisitoetust Ulidpilaste opirandeks ette ei ole nihtud ning samuti ei ole voimalik reisipdevade
eest elamistoetust saada.

Loplikud  toetusmidrad erinevate sihtriikide gruppidele fikseerib kodukorgkool enne
Oppeaasta algust lihtuvalt programmi poolt kehtestatud miinimum- ja maksimummairade
noéuetest. Korgkool peab EK toetuste mairad kinnitama ja avaldama kodulehel hiljemalt
enne uliopilastega toetuse kasutamise lepingute sGlmimist. Toetuste miirade kinnitamisel
arvestab korgkool, et Gruppide 1 ja 2 toetusmidr on vihemalt 50 euro vorra suurem kui
Grupi 3 toetusmadr. Gruppide 1 ja 2 kinnitatud alusmair voib, kuid ei pea olema sama.
Toetuse eraldamise alust Oppeaasta jooksul muuta ei ole lubatud.

Ulidpilaste pingute/ praktika kestuse arvestamine

Uliopilaste vilisdpingute/-praktika perioodi ja toetuse arvestus algab konkreetsest
kuupdevast ja loppeb konkreetse kuupidevaga, mis on mirgitud vastuvotva
korgkooli/ettevotte  poolt viljastatud  vastuvottu  kinnitavas  kitjas  (Acceptance  Letter).
Ulidpilase dpingute/praktika arvestus toimub pievades. Toetuse arvestuse aluseks olev 1
kuu on vordne 30 pievaga. Toetus maiiratakse uliopilasvahetuse pievadeks vastavalt
vilisopingute/-praktika perioodi kestusele (paevade arv).

Uliépilaste vilisopingute/-praktika  tegelik, 16plik periood téendatakse vastuvotva
korgkooli/ettevotte poolt viljastatud kinnituskitjaga (Confirmation Letter). Kinnituskirjas
peavad olema mirgitud konkreetsed opingute / praktika alguse- ja 16pukuupievad vastavalt
uliopilasvahetuse tegelikule kestusele (nn esimene ja viimane kooli-/praktikapiev).

NB! Kui ulidpilane naaseb Opirindest eelnevalt kokkulepitud kuupdevast maksimaalselt 5
pdeva varem, pectakse seda Oigeaegseks naasmiseks ja eraldatud toetust ei pea hakkama
timber arvestama.

Euroopa Komisjon on seadnud ulidpilasvahetuse perioodile minimaalse ja maksimaalse
kestuse. Opingud peavad kestma vihemalt 3 kuud (90 pieva) ja praktika vihemalt 2 kuud
(60 pieva). Minimaalse kestusele mittevastavaid vahetusi ei loeta abikolbulikeks ja iliopilasel
puudub oigus Erasmuse toetusele. Koik erandlikud juhtumid (nt Fore majeure) peab
korgkooli Erasmuse koordinaator kooskolastama Erasmuse programmi spetsialistiga SA
Archimedeses.

Toetuste miidramine

Euroopa Komisjon on riikide elukallidusindeksi alusel jaganud programmis osalevad riigid
kolme suuremasse gruppi (Grupp 1, Grupp 2, Grupp 3) ning fikseerinud iga riikide grupi
jaoks Erasmuse ulidpilase maksimaalse tthe kuu (30 pdeva) toetusmiirad. HTM on
kehtestanud ~ toetuste ~ miinimummairad ja  koost66s  Erasmus+  programmi
valikukomisjoniga ka tdiendavad nouded Sppurite/praktikantide lisatoetusele.

Tabel 1. Ulidpilaste toetuste arvestus

Riikide grupp Riigid Kuutoetuste Lisatoetus
vahemik
(EK
eelarvest)
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Grupp 1 AT, DK, FI, FR, IE, 390 - 500 EV kaasfinantseeringust
(korge elukallidusega IT, LI, NO, SE, UK voib maksta:
riigid) - Oppuritele 0 — 200 €
kuus;
- praktikantidele 0 — 100 €
kuus
Grupp 2 BE, HR ,CZ, CY, 390 - 500 )
(keskmise elukallidusega | DE, EL, IS, LU, NL, LR eclarvest edfv. —
. - on praktikantidele
riigid) PT, SL ES, TR kohustuslik maksta 200
€ kuus;
- peab 6ppima minevale
vajaduspohise
Oppetoetuse saajale
sooviavalduse alusel
Grupp 3 BG, EE, HU, LT, 340 - 450 maksma lisatoetust 200
(madala elukallidusega LV, MT, PL, RO, € kuus;
riigid) SK, FYRM - voib lisataotluse alusel

maksta lisatoetust
erivajadustega
ulidpilastele

Uliépilaste toetuse mairamisel ja arvestamisel kehtib nn 360-pdevase aasta ehk 30-pievase
kuu meetod. Seda meetodit kasutab Moblity Too/+ automaatselt toetuste arvutamisel,
baseerudes Exceli funktsioonil DAYS360.

1) Niide: opirinde kestus on 21.01.-26.06.2016 ja Ghe kuu elamistoetus on 495 eurot.
Kokku 5 kuud ja 6 paeva ehk 156 pieva.
Toetus= 5 kuud x 495 eurot + 6 pideva x 495/30 eurot=
2574 eurot

Laplik toetussumma peab olema tdisarv. Umardamine: komakohaga kuni 0,49 eurot
allapoole ja alates 0,50 iilespoole tidiseurodeks. Niiteks 495,5 = 496 eurot.

Soovitus! Kalendripievade arvutamiseks on hea kasutada Exe/ tabelit.
NB! Kui taiskuid tletavad pdevad satuvad kuudevahetusele, siis ka 31-paevalised kuud, nagu
jaanuar, mirts, mai jne on arvestatud 30-pievastena.

Soovitus! Paluda partneritel viljastada perioodi kinnitused kuupievaliselt.

Lepingud osalejatega ja toetusmaksed

Osalejaga  sOlmitakse toetusleping mobiilsusperioodile eelnevalt. Pirast toetuslepingu
kahepoolselt allkirjastamist tehakse osalejale toetuse ettemakse vastavalt solmitud lepingule,
70-100% mairatud toetussummast. Toetuse ettemakse peab toimuma 30 pieva jooksul
alates toetuslepingu allkirjastamisest.

Mobiilsusperioodi 16ppedes arvutatakse osaleja 16plik toetussumma vastavalt vastuvotva
partneri kinnituskirjale mobiilsusperioodi kohta. Kui ettemakse ja 16plik toetussumma
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erinevad, tuleb osalejale teha vastavalt kas jadkmakse voi esitada tagastusnoue. Osaleja
aruannet loetakse jadkmakse taotlusena. Korgkoolil on 30 pieva jadkmakse/tagastusnoude
tegemiseks/viljastamiseks.

2.8 Toetus erivajadustega iiliopilastele

Erivajadus on futsiline, vaimne voi tervislik seisund, mis ei voimalda mobiilsuses osaleda
ilma tdiendava toetuseta. Toetamaks eelnimetatud tlidpilasi on véimalik taotleda lisatoetust
Erasmus+ programmist (erivajadustega_uliopilase_taotlus).

Taotlemine kdib libi korgkooli. Koérgkool esitab iliopilase taotluse SA-le Archimedes,
vastutades koos iuliopilasega andmete oigsuse eest, sh toetavad dokumendid (arstliku
ekspertiiskomisjoni (AEK) otsus puude raskusastme ja liigi kohta, vastuvotukiri
viliskorgkoolist, muud toendid), pohjendatud lisakulude arvestus, muud finantsallikad jne.
AEK otsuse ja viliskorgkooli vastuvotukirja esitamine on kohustuslik. Juhul, kui Glibpilane
poeb mond kroonilist haigust, mis toob kaasa tdiendavaid kulutusi (nt transpordile), kuid
puudub viljastatud puude aste, on uliopilasel voimalik AEK otsus asendada perearsti
toendiga. SA Archimedes hindab vilise eksperdi abiga individuaalselt iga Glidpilase taotlust
ning otsustab kulude pohjendatuse ile taotluses ja lisadokumentides toodud info pdohjal,
vajadusel kusitakse taotlejalt tdiendavat informatsiooni. Pohjendatud taotluse korral
rahuldatakse taotlus vastavalt reaalsetele kuludele.

Positiivse otsuse puhul sélmitakse korgkooli ja SA Archimedes vahel lepingu lisa, korgkool
on toetuse edasimaksjaks Ulidpilasele. Korgkool on kohustatud sidilitama toetuse
kasutamisega seotud lisadokumentatsiooni koos uliopilase lepinguga (lisaleping tliopilase
toetuslepingule, vajadusel kuludokumendid).

Erivajadustega uliopilaste lisatoetust makstakse EK eelarve reservist, mida otsustab
Erasmus+ valikukomisjon. Toetuse méaramisel lihtutakse jirgmistest Euroopa Komisjoni
poolt seatud kriteeriumitest.

Loeirs el Rahastamine | Summa Eraldamise eeskiri
kulud
Frivajadustega ~ seotud Tingimus: rahalise toetuse
toetus. Lisakulud, mis oo | Kuni o 100% | U8TUS: gy
Toetuskolblike U taotlemist erivajadustega
on otseselt seotud toetuskolblikest :
) kulude osakaal seotud toetuse katmiseks tuleb
osalejatega, kellel on kuludest 1 .
. pohjendada taotlusvormis
erivajadus

2.9 Lepingud iiliopilastega

Koikide Erasmuse raames Oppima ja praktikale suunduvate iliopilastega tuleb kérgkoolidel
solmida toetusleping, olenemata sellest, kas uliopilasele toetust makstakse vOi mitte.
Euroopa Komisjoni ja Eesti Vabariigi kaasfinantseeringu alusel makstud toetussummade
osas tuleb uliopilasega s6lmida eraldiseisvad finantseerimislepingud (lepingute.niidised).
Korgkool voib nimetatud ndidiseid vastavalt oma vajadustele tdiendada, siilitades samas
siiski ndidistes toodud miinimumndéuded.
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Koik esialgses lepingus tehtavad muudatused (sh opinguperioodi pikkus, toetuse suurus
jmt) tuleb sitestada eraldi lisalepinguga.

Lisaks toetuslepingule tuleb koigi tlidpilastega solmida oppeplaan/Sppeleping (Learning
Agreement for Studies) ja/voi praktikaplaan/praktikaleping (Learning Agreement for Traineeships)
millega pannakse paika tliopilase individuaalne oppe-/ praktikaprogramm
viliskdrgkoolis/ praktikabaasis ning lepitakse kokku &pirinde tunnustamise tingimustes.

Toetuslepingus sitestatud tingimuste mittetditmise korral on korgkool kohustatud
ulidpilastelt neile eraldatud toetuse, sOltuvalt lepingu tingimuste mittetditmise ulatusest
osaliselt voi tiies mahus tagasi ndudma. Osalise voi tiieliku tagasimakse ndude aluseks voib
olla ka olukord, kus liopilane ei tdida Oppetdole/praktikale seatud noudeid
viliskdrgkoolis/ praktikabaasis. Kui lepingu (sh oppet66) tingimuste tiitmise takistuseks on
uliopilasest/tootajast soltumatud asjaolud (force majenre), siis voib korgkool tagasimakse
noudest loobuda. Nimetatud juhtumid tuleb kooskoélastada kirjalikult (e-mailitsi) riikliku
btirooga.

Opirindes viibivatel ilidpilastel on véimalik taotleda &pirinde perioodi pikendamist (ithe
Oppeaasta raames) vahemalt 1 kuu enne poolelioleva 6pirinde perioodi 16ppu (vastavalt
eelnevalt dppeplaanis (Learning Agreement) sitestatud opirinde 16pukuupievale). Opirinde
petioodi pikendamisel on korgkoolil rahaliste vahendite puudumisel/vajakajiimisel
voimalik lubada opirinde perioodi pikendamist O-grandiga.

2.10 Erasmuse iiliopilaskaart (Erasmus+ Student Charter)

Vahetusiliopilaste akadeemiliste tulemuste tunnustamise parandamiseks ning uliopilaste
teavitamiseks nende oOigustest ja kohustustest on Euroopa Komisjon vilja to6tanud thtse
tekstiga Erasmuse uliopilaskaardi. Iga osalev korgkool on kohustatud ulidpilaskaardil
toodud Oigusi ja kohustusi oma viljaminevatele Erasmuse ulidpilasele tutvustama.
Ulidpilaskaart on {lidpilasega solmitava finantseerimislepingu iiks lisadest (lepingute
niidised leiate kodulehelt http://haridus.archimedes.ee/toetusesaajale). Ulidpilastel on
oigus korgkoolilt nouda tlidpilaskaardil toodud tingimuste taitmist.

2.11 Vilisopingute ja praktika tunnustamine

Erasmuse ulidpilase opinguid (sh ka eksameid ning muid arvestuslikke t6id) ja praktikat
vilisriigis peab kodukorgkool tunnustama kohalike 6pingutega vordvairselt. Praktika peab
olema ulidpilase oppekava osa ja kajastuma uliopilase akadeemilisel diendil. Kokkuleppel
tlikooliga voib ulidpilane sooritada programmi raames ka praktikat, mis ei ole Sppekava
kohustuslik osa. Oppekavaviliselt sooritatud praktikale kehtivad samad FErasmuse
programmi reeglid, mis oppekava osana mairatletud praktikale (sh korgkooli kohustus seda
tunnustada ja kajastada dlidpilase akadeemilisel Giendil).

Enne oppeperioodi algust vilismaal peab tlidpilane koostama 6pinguplaani ning selle oma
kooliga kooskélastama. Kodukorgkooliga kooskdlastatud Spinguplaani peab kinnitama ka
vastuvottev  korgkool. Oppeplaan on seega allkirjastatud  kokkulepe iilidpilase,

19


http://haridus.archimedes.ee/toetusesaajale

Versioon: 09.2017

kodukorgkooli ja vastuvotva viliskorgkooli vahel. Selline kokkulepe annab lidpilasele
kindluse, et tema opingud vilismaal on kooskdlas kodukorgkooli nduetega ning tiielikult
tunnustatud kodukorgkooli 6pingute osana.

Enne praktikaperioodi algust vilismaal peab tliopilane koostama praktikaplaani ning selle
oma kodukdorgkooliga kooskolastama. Seejirel tuleb praktikaplaan kinnitada praktikabaasi
poolt. Praktikaplaan on seega allkirjastatud kokkulepe ulidpilase, kodukorgkooli ja
vastuvotva praktikabaasi vahel. Selline kokkulepe annab ulidpilasele kindluse, et tema
praktika vilismaal on kooskolas kodukorgkooli nduetega ning tiielikult tunnustatud
kodukorgkooli 6pingute osana.

Sisuliselt tahendab tunnustamise ndue seda, et korgkool ei tohiks s6lmida koostoédlepinguid
korgkoolidega, milles antavat haridust nad ei soovi tunnustada. Praktikabaasi valikul tuleb
kindlasti lihtuda pakutava praktika vastavusest tiliopilase Oppekavas seatud nouetele.

Vilisopingute ja -praktika tidielikuks tunnustamiseks on vajalikud jargmised
sammud:

e Osaleval korgkoolil peaks olema inglisekeelne Oppeainete kataloog, mille pohjal
oleks voimalik hinnata erinevate loengukursuste sisu, mahtu ning taset. Nimetatud
kataloog vo6ib olemas olla ka paberkandjal (triikituna), ent levitamise seisukohast on
eriti oluline selle kittesaadavus elektrooniliselt.

e Partnerkorgkooli Sppeainete kataloogi pohjal koostab ja kooskolastab ulidpilane
oma individuaalse Oppeplaani vastavalt korgkoolis kehtestatud reeglitele. Juba
oppeplaani koostamisel peaks arvesse votma, et saatval korgkoolil tuleb hiljem
sooritatud aineid ka tunnustada. Seetottu on eriti oluline kaasata akadeemiline
personal tliopilaste individuaalse Sppeplaani koostamisse.

e Praktikale minev tlidpilane koostab koost66s saatva korgkooli (praktika juhendaja,
Erasmuse  koordinaatoriga) ja  vastuvotva  praktikabaasiga  individuaalse
praktikaplaani, mis on uliopilasega solmitava toetuslepingu kohustuslik lisa. Saatev
korgkool votab sellega endale kohustuse praktikaplaanis kokkulepitud tegevusi
taielikult tunnustada.

o Ulipilase individuaalne Sppeplaan tuleb fikseerida kirjalikult nn 6ppelepingu niol.
Oppeplaanis tuleks tipselt kirja panna, milliseid aineid ilidpilane viliskérgkoolis
oppima peaks ning kuidas neid hiljem tunnustatakse (asendusainena, valikainena,
vabaainena, lisaainena).

e Enamasti ei ole voimalik oppeplaani mitu kuud enne opingute algust tipselt paika
panna. Sageli tuleb sellesse esimesed muutused sisse viia juba wliopilase
viliskdrgkooli joudmisel, sest tunniplaan ei luba koiki soovitud aineid votta,
aineckavad muutuvad, oppejoud lahkuvad jmt. Koéik sellised muudatused tuleb
kirjalikult kokku leppida. Muudatuste tegemist saab taotleda viie niddala jooksul
peale iga semestri algust ning muudatused peavad saama kinnitatud kahe nidala
jooksul peale nende taotlemist.

e Opingute 16ppedes annab vastuvottev korgkool ilidpilasele viljavotte Spingute
tulemustest, mille tlidpilane esitab naasmisel oma korgkoolile. Praktikabaas viljastab
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uliopilasele praktika sooritamist kinnitava tdendi koos praktika tulemustega. Kui
opingute ja praktika tulemused on kooskoélas solmitud Sppe- ja praktikaplaaniga,
toimub tulemuste automaatne ulekandmine. Kui dlibpilane on sooritanud
kokkuleppe viliseid aineid ja lisapraktikat, mille osas lepingulist kokkulepet ei olnud,
otsustab korgkool iga aine ja praktika tunnustamise eraldi.

e Korrektselt vormistatud tunnustamise korral tuleb viliskorgkoolis sooritatud ained
kanda Festi korgkooli oppeinfosiisteemi voimalikult tipselt — ei tohiks tolkida ega
muuta Oppeaine ametlikku nimetust, seda opetanud 6ppejou nime ega muud taolist.
Korgkooli 1opetamisel peaks ka akadeemiliselt 6iendilt selgelt valja paistma, millised
ained on sooritatud viliskorgkoolis ning kus tipselt. Sama kehtib programmi raames
vilismaal sooritatud praktika korral (sh ka oppekavaviliselt sooritatud praktika
korral).

e On arusaadav, et uliopilased soovivad viliskorgkoolis tihti Sppida aineid, mida
kodukorgkoolis oppida ei saa, ning just selliseid aineid on hiljem oppekava
vordvidrse osana koige raskem tunnustada. Ometi peaks iga Erasmuses osalev
korgkool seadma endale eesmirgi tunnustada voimalikult palju vilismaal sooritatud
aineid asendus- vOi vdhemalt wvalikainetena, et Erasmuse vahetuse rahuldavalt
16petanud ulidpilasele oleks kodukdrgkoolis tagatud tema edasiliitkumine akadeemi-
lise kraadi/diplomi omandamise teel. Vabaainetena tunnustamine ei ole tegelikult
tunnustamine ning vilismaal sooritatud 6pinguid ei voeta sel juhul arvesse siinsete
opingutega vordviirsena.

2.12 Uliépilaste aruandlus

Vilislahetuse 16ppemisel peab iga tlidpilane esitama veebipOhise tagasiside-aruande EU-
Survey andmebaasi vahendusel, milles ta annab hinnangu oma Opingutele/praktikale
viliskdrgkoolis/-ettevottes. Aruanne on oluline informatsiooniallikas nii korgkoolile kui ka
tulevastele vahetusuliopilastele ning seda ei tohiks kindlasti vaadelda kui formaalsust.
Aruandes esitatud informatsiooni peaksid saama kasutada nii vilismaale suunduvate
ulidpilaste noustajad kui tliopilased ise. Korgkool peaks esitatud aruandeid vaatlema kui
kvaliteedikontrolli vahendit ning ptiidma parandada neis tOstatatud kitsaskohti.

Korgkool peab jooksvalt voi vihemalt kord kuus Mobility Tool+ t66keskkonda sisestama
koikide Opirdndes osalejate andmed ja mobiilsused. Andmebaas saadab automaatselt
programmis osalenutele parast perioodi l6ppu e-posti teel teate, mis sisaldab otselinki EU-
Survey  tagasiside-aruandele. Korgkool on kohustatud jilgima, et koos Oppeaasta
lopparuandega kajastuvad EU-Surwey andmebaasis koikide Erasmuse tliopilaste tagasiside-
aruanded.

2017. aasta projektides ei pea tudeng tagasiside-aruannet tdites vastama Opingute
tunnustamisega seotud kiisimustele, kui tema vilisdpingute tunnustamise protsess ei ole
selleks hetkeks veel lopuni viidud. Sellisel juhul saadetakse tudengile vilisGpingute
tunnustamise protsessi puudutav kiisimustik 45 pdeva peale tema mobiilsuse 16ppu ning
tudeng saab kiisimustele vastata, kui tema vilisopingute tunnustamise protsess on 16pule
joudnud.
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2.13 Dokumentide sdilitamine

Vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele tuleb raamatupidamisalaseid dokumente siilitada
vihemalt 7 aastat. Euroopa Komisjon nouab koéigi muude dokumentide siilitamist vihemalt
5 aastat alates projekti jadkmakse teostamisest. Ulidpilasvahetusega seotud dokumendid,
mida korgkool peab alles hoidma ning millega Sihtasutus Archimedes soovib tutvuda on
jargmised:

e partnerkorgkoolidega s6lmitud lepingud;

e iliopilastega solmitud lepingud (sh oppe- ja praktikaplaanid);

e pangatlekannete viljavotted ning tlekannete aluseks olevad kaskkirjad vms;

e tdendid, mis niditavad Glidpilaste valismaal viibimise perioodi algust ja 16ppu;

e iliopilaste Gppe- ja praktikatulemuste viljavotted;

e iliopilaste aruanded,;

e iliopilasvahetuse konkursil osalenud isikute pingerida (milles on ndidatud
valikukriteeriumid ning selgitused stipendiumi eraldamise kohta) ja taotlused.
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3. OPPEJOUDUDE JA TOOTAJATE VAHETUS (ST-
STAFF MOBILITY)

Eestil on voimalik Erasmuse programmi vahendusel oppejoude/ to6tajaid vahetada:

- programmiriikidega - Euroopa Liidu (EL) litkmesriikidega: Austria, Belgia,
Bulgaaria, Hispaania, Hollandi, Iirimaa, Itaalia, Kreeka, Kiprose, Leedu,
Luksemburgi, Liti, Malta, Poola, Portugali, Prantsusmaa, Rootsi, Rumeenia,
Saksamaa, Slovakkia, Sloveenia, Soome, Suurbritannia, Taani, TSehhi Vabariik,
Ungari ja Horvaatia;

- programmiga liitunud riikidega - EL kandidaatriikide ja EL majanduspiirkonna
ritkidega: Island, Liechtenstein, Norra, Tirgi ja endine Jugoslaavia Vabariik
Makedoonia.

NB! Alates 2014. aastast on peatatud Sveitsi osalus Erasmus+ programmi Euroopa-siseses
opirindes. Nii sissetulevad kui ka viljaminevad oppejoud ja tootajad peavad toetust
taotlema otse Sveitsi kdrgkooli kaudu jirgides nende reegleid ja juhiseid.

Oppejdudude ja té6tajate vahetuse toetus hdlmab kahte liiki mobiilsust:

1. Opetamise eesmiirgil sooritatud lihetused (STA: Staff mobility - teaching
assignments) holmab Erasmuse programmi nn klassikalist oppejoudude mobiilsust
eesmirgiga viia partnerkorgkoolis libi oppet66 ja ettevotetest korgkooli koolitama
kutsutud personali mobiilsust.

2. Koolituslihetused (STT: Staff mobility — staff training) holmab korgkooli personali
(sh akadeemilise personali) koolituslihetusi nii partnerkorgkoolidesse kui ettevotetesse
jms organisatsioonidesse.

Korgkooli tootajate Erasmuse programmis osalemise lks kriteeriume on lepinguline
to6suhe mone programmis osaleva riigi korgkooliga (soltumata kodakondsusest ja
elamisloast). Programmis osaleja peab olema saatva organisatsiooni lepinguline t66taja (sh
t66-, toGvotu- ja/voi kisunduslepingu alusel). Opetama on v&imalik minna programmi
raames tunnustatud korgkoolidesse, millel on osaleda soovija kodukorgkooliga solmitud
Erasmuse koosto6leping.

3.1 Teavitamine, taotlemine ja valik

Korgkoolidel on 6igus kehtestada oppejoududele ja todtajatele valikukriteeriumid. Valiku
teeb saatev korgkool, ettevotte to6taja mobiilsuse korral saadab korgkool ettevotte to6tajale
kutse. Erasmuse toetust haldab molemal juhul korgkool.

Oppejoudude  ja  kérgkooli  téétajate  valimisel — kasutab  enamik  kérgkoole
ulidpilastevahetusega vorreldes oluliselt erinevat protseduuri. Paljudes koolides teavitatakse
oppejoude ja tootajaid sellise voimaluse olemasolust koosolekutel voi listide teel ning
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osalemine soltub iga tksikisiku huvist ja initsiatiivist. SGltumata teavitamise vormist, peab
info programmi voimaluste ja valikukriteeriumite kohta olema avalik ja kittesaadav
koikidele korgkooli tootajatele.

Enamasti toetavad korgkoolid koiki oppirinde soovi avaldanud oppejoude. Kui soovijaid
peaks aga olema rohkem, tuleks eelistada oppejoude:
e kelle loengud on tiielikult integreeritud viliskdrgkooli regulaarsesse Sppet&osse
(naiteks loetakse mingit kindlat osa selle kérgkooli kohustuslikust ainest);
e kes to6tavad lihetuse tarbeks voi selle tulemusena vilja uut Sppematerjali;

e kes viliskorgkoolis viibides tiidavad oppet66é korval veel tdiendavaid ilesandeid
(nditeks seal Oppivate tlidpilaste noustamine, uute kontaktide loomine, tulevaste
projektide algatamine jmt);

e kes lihevad vilismaale opetama esmakordselt.

Koolituslidhetuste tldine eesmirk on korgkooli personali professionaalne areng, mis peab
olema kooskolas korgkooli rahvusvahelistumise strateegia ja arengukavaga. Otsustamaks
konkreetse koolituslihetuse sobivuse tile, tuleb arvesse votta selle eesmirki, milleks peaks
olema uute ja innovaatiliste Oppimis-, Opetamis-, administreerimis- ja juhtimispraktikate
Ooppimine, mida osalejad saavad parast rakendada oma korgkoolis. Konverentsid ja muud
tritused, mis on suunatud vaid spetsiifilisele akadeemilisele distsipliinile ei ole sobivad.

Koolituste puhul peaks korgkool sitestama selged prioriteedid, millest lihtuvalt kasutada
riikliku buroo eraldatud koolitustoetuste eelarvet. Eelistada voiks koolitusi, mis toetavad
kooli osalust Erasmuse programmis jt rahvusvahelistes koosto6programmides ning
kérgkooli rahvusvahelistumist laiemas plaanis. Samuti tuleks moelda koolituslihetuse
voimalikult laiale kandepinnale, nt kutsuda véimalusel spetsialist Eestisse koolitama, mis
voimaldab korgkooli laiema auditooriumi osalemist koolituses, voi siduda tO6taja
koolitustoetus kohustusega oma kogemusi/Spitut  hiljem kodukorgkoolis  huvilistele
tutvustada.

Tooplaan ja aruanded

Enne lihetust tuleb nii oppejoududel kui kdrgkooli/ettevotte tootajatel koostada etteantud
vormis to6Oplaan (Mobility Agreement Teaching / Mobility Agreement Training;
nididised leiate kodulehelt http://haridus.archimedes.ce/toctusesaajale), mis tuleb
kooskolastada nii kodu- kui ka vastuvotva korgkooli voi ettevottega. Toéoplaan peab
sisaldama muuhulgas jargmist: koolituse/dppet66 siht ja eesmargid, libiviidava koolituse-
vOi 6pitegevuse oodatavad tulemused ning koolituse/oppepetioodi kava.

Lihetuses osalenud o6ppejoud/koolitusel osalenud  t66taja  peab naasmisel esitama
pattnerkorgkoolis  Oppetod labiviimist kinnitava tdendi/koolitusel osalemist kinnitava
toendi kodukorgkooli Erasmuse koordinaatorile ja tiitma vormikohase aruande.

Lihetuse kestus

Oppejoudude, kdrgkooli téétajate ja sissetulevate koolitajate lihetus voib kesta minimaalselt
2 pieva (lisanduvad reisipdevad) ja maksimaalselt 2 kuud. Lihetuse soovituslik kestus on
seega minimaalselt 4 pdeva (lihtuvalt lihetuse sisuosa kahepievasest miinimumndudest ja
sellele lisanduvast kahest reisipdevast).
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Opetamise eesmirgil sooritatud lihetuste puhul kehtib lisandue libiviidava Sppet66
mahule — minimaalselt 8 Sppet6d tundi minimaalselt 2 pieva ja pikemate lihetusperioodi
puhul, tihe nidala kohta. Uheks nidalaks peetakse siinkohal 7 pieva 5 toopievaga. Kui
oppejoud viibib lihetuses tle tihe niddala, siis peab libiviidava 6ppet66 maht olema
proportsionaalselt jaotatud nende paevade vahel, mis tletavad ihe nidala.

Niiteks: kui 6ppejoud viibib lihetuses esmaspievast-reedent ja siis veel jirgmisel nidalal
esmaspdevast teisipdevani, peab ta viima labi oppet6od vihemalt 8 tundi + ~3 tundi, ehk
kokku ligikaudu 11 tundi.

Oppetéﬁ vorm

Oppetd6d voib libi viia erinevas vormis (seminarid, loengud, juhendamine jms). Kuigi e-
kursused ja kaugoppe vormis libiviidav Oppetd6 on tervitatav, arvestatakse Erasmus+
opirindeks vaid oppet66d, mille libiviimisel asub 6ppejoud fiitsiliselt Oppetdd toimumise
kohas. E-kursuse raames libiviidud tunde Erasmus+ dppetéd hulka ei arvestata. Oppet6d
libiviimisel kehtib ka tingimus, et sellest peavad kasu saama vastuvotva korgkooli
uliopilased (siia alla voib lugeda niiteks suvekoolid, rahvusvaheliste niddalate raames
korraldatud kursused jms).

Oppejéudude/ tootajate Erasmuse Opirdndes osalemise kordadele ei ole seatud piiranguid.
Kodukérgkool hindab vajadust ja otsustab, kas ja millal 6ppejou/téétaja Spirdnnet
vajalikuks peetakse lihtudes korgkooli sees sitestatud prioriteetidest. Elukestva Sppe
programmi  (Lifelong  Learning  Programme  2007-2013)  raames  korghariduse
oppejoudude/t66tajate lihetustes osalemine ja mone muu allprogrammi (Comenius, Leonardo
da Vinci, Grundtvig, Euroopa Noored) raames libitud opirinnet/ldhetusi ei voeta Erasmus+
Euroopa-sisese dppejoudude/tdotajate opirinde perioodi arvestamisel atvesse.

3.2 Lepingud oppejoudude ja korgkooli tootajatega

Oppejoudude ja kérgkooli to6tajate puhul on koolil digus kasutada iilidpilasvahetusega
vorreldes erinevat protseduuri. Eraldi taotlustihtajad ning -vormid ei ole vajalikud, piisab
korgkooli siseselt kehtestatud korra jargimisest (to6lahetuse avaldus, otsus, kiskkiri vmt).
Kindlasti tuleb ka koigi 6ppejoududega ja korgkooli téotajatega sélmida mdélema poole
Oigusi ja  kohustusi sdtestav leping. (Lepingute niidised leiate kodulehelt
http:/ /hatidus.archimedes.ee/toetusesaajale). Koik esialgses lepingus tehtavad muudatused
(sh lihetuse toimumise aeg, toetuse suurus jmt) tuleb sitestada eraldi lisalepinguga.

3.3 Oppejéudude ja té6tajate Lihetused ja toetuse piirmazrad

Erasmus+ programmi raames Opetama voOi koolitusele minemist toetatakse Eramus
toetusega, mis koosneb kahest osast — reisitoetusest ning elamistoetusest. Reisitoetust
makstakse vastavalt reisidistantsile, elamistoetus soltub vahetusperioodi pikkusest ja
sihtriigist. Toetus ei ole mdeldud Sppejdu tédtasuna. Oppejdud ja tdétajad voivad Erasmus
programmis osaleda ka O-toetusega.
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Toetuse eraldamine korgkoolile

Korgkoolidele toetuse eraldamisel on oppejoudude ja to6tajate puhul arvestatud 850 eurot
the 5-pievase ldhetuse reisi- ning elamiskulude katteks. Sellised arvud pdohinevad
olemasolevate ressursside ja senise vahetuse statistikal, tegemist on arvestusliku alusega ning
koolidel on Gigus oma isedrasusi arvestades toetussummasid kooli sees diferentseerida

(vt tabel 2 - Reisitoetuse mairad ja tabel 3 - T66tajate ldhetuste piirmaarad).

Reisitoetuse miiramine ja arvestus
Reisikulud hiivitatakse Haridus- ja Teadusministeeriumi kinnitatud tabelis 2 toodud
midrade alusel, mis vastavad edasi-tagasi reisidistantsile (reisi alguskohast reisi sihtkohta ja

tagasi).

Tabel 2. Reisitoetuse miirad

Toetus Rahastamine | Summa Eraldamise eeskiri
Kui reisi pikkus on 10-99 km
20 eurot osaleja kohta
Kui reisi pikkus on 100-499 km:
180 eurot osaleja kohta
Reisimine. Kui reisi pikkus on 500-1999 km: | Aluseks voetakse reisi
Toetus, mis 275 eurot osaleja kohta pikkus osaleja
aitab katta Kui reisi pikkus on 2000-2999 km: | sihtkohta; reisi pikkuse
osalejate 360 eurot osaleja kohta arvutamisel tuleb
kulud seoses | Uhikukulud Kui reisi pikkus on 3000-3999 km: | kasutada Euroopa
reisimisega 530 eurot osaleja kohta Komisjoni distantsi
lihetuse Kui reisi pikkus on 4000-7999 km: | arvutamise kalkulaatorit
sihtkohta ja 820 eurot osaleja kohta
tagasi Kui reisi pikkus on 8000 km voi
enam:
1300 eurot osaleja kohta
Lisatoetus miiratakse
personaalselt
Siseriikli Riigisisesteks reiskuludeks, mis on | kooskodlastades riikliku
iseriiklike . . .
. . suuremad kui 225 eurot: 180 eurot | biirooga ning
reisikulude | Uhikukulud . . .. ..
lisatoetus osaleja ja ed.a§1—tagasl soidu kohta | tingimusel, et need
(sh saatvad isikud) kulud on pirast
osalejate valjavalimist
histi pohjendatud.

NB! Reisi pikkus on vahemaa saatva asutuse asukoha ja tegevuse toimumise sihtkoha vahel,
aga sama vahemaa ,,ithikukulu® katab reisi edasi ja tagasi séidu kulud.

Reisi alguskohaks loetakse automaatselt saatva asutuse asukoht ja sihtkohaks tegevuse
toimumise koht vastavalt vastuvotva asutuse asukohale. Kui alguskohaks voi sihtkohaks
mirgitakse muu koht, peab korgkool seda tookeskkonnas Mobility Too/+ pohjendama,
lisades vastavasisulise selgituse.

Distantsi arvestamine, alguskoha ja sihtkoha wvaheline kilometraaz, toimub Euroopa
Komisjoni poolt loodud distantsiarvestuse kalkulaatori abil, mis asub aadressil:
http://ec.europa.cu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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Mobility Tool+ arvutab maksimaalsed toetussummad automaatselt. Toetussummad
arvutatakse vastavalt sellele, milline on sihtriik, distants ja thikukulu maar.

Erandina on  voimalik taotleda siseriiklike reisikulude lisatoetust. Tegemist ei ole
automaatselt miiratletava toetusega ning iga juhtumit kisitletakse eraldi. Lisatoetus peab
olema histi pohjendatud, niiteks: edasi-tagasi soiduks piritoluriigi siseselt peamisesse
keskusesse/lennujaama ja (voi) rongi-/bussijaama joudmiseks ja/voi edasi-tagasi soiduks
vastuvotva riigi siseselt kaugemal paiknevasse 16ppsihtkohta.

Individuaalne toetus elamiskuludeks (eurodes pievas)

Elamiskulud on moéeldud Erasmuse lihetuse majutuse, reisikindlustuse, kohaliku transpordi
ja pidevarahade katteks. Elamistoetus arvutatakse sihtriigiti kehtestatud piirmairade
vahemikku aluseks vottes.

Toetuse eraldamisel osalejale on korgkoolil kaks voimalust:
1) Mairata osalejale individuaalne toetus vaid lihetuse téopievadeks, mil osaleja
vOtab osa tegevustest vastuvotva partneri juures (va reisipiev(ad));
2) Miirata osalejale individuaalne toetus lihetuspievadeks ja maksimaalselt kaheks
reisipaevaks.

NB! Vastuvottev partner peab kinnitama lihetuse t&6pdevad, millal osaleja reaalselt

tegevustest osa vottis. See periood el ole seotud reisipdevadega.

Esimesed 14 pideva arvestatakse toetust 100% ulatuses ja alates 15. paevast 70% kasutatud
100%lisest toetusest iga lisandunud pédeva eest. Toetusesaaja ei pea Uldjuhul eraldi
dokumentaalselt tdendama elamiskulude katteks eraldatud toetuse kasutamist.

Toetus Rahastamine | Summa Eralc'i;?rmse
eeskiri

Individuaalne Kestusega kuni 14. pieva (k.a.):

toetus. Al.1 summa pidevas osaleja kohta Aluseks voetakse

Osalejate Uhikukulud | + lihetuse kestus

otsesed 15.-60. paeval 70% summast A1.1 osaleja kohta

elamiskulud péevas osaleja kohta

Toetussummad ~ soltuvad  sihtriigist, kuhu  t60taja  ldhetatakse.  Haridus-  ja

Teadusministeerium on kinnitanud elamistoetuse summade vahemiku, mis on toodud
allpool esitatud tabelis 3, mirgitud on miinimum ja maksimum toetussumma péeva kohta.

Koérgkool peab oma asutuse siseselt kehtivad Erasmuse t66taja lihetuse toetuse
piirmiirad kinnitama ja avaldama kodulehel hiljemalt enne to6tajatega lepingute s6lmimist.
Piirméarade kinnitamisel arvestab korgkool, et koikidele sihtriikide gruppidele rakendatakse
Ghesugune protsentuaalne tase (arvestatuna maksimumméiradest). Nimetatud protsent voib
jadda vahemikku 50-100%. Toetuse eraldamise alust projekti jooksul muuta ei ole lubatud.

Niiteks:
Oletame, et korgkool on otsustanud kehtestada to6tajate lihetuste piirméidraks 85%
maksimummairast (vt tabel 3). Seega on korrektsed piirmairad jargnevad:

1) Grupp 1 (Taani, lirimaa jne) — 160 x 85 % = 136 eurot
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2) Grupp 2 (Belgia, Bulgaaria jne) — 140 x 85% = 119 eurot
3) Grupp 3 (Saksamaa, Hispaania jne) — 120 x 85% = 102 eurot
4) Grupp 4 (Horvaatia, Leedu jne) — 100 x 85% = 85 eurot

Tabel 3. T66tajate lihetuste piirmairad

Tootajate lihetused
Vastuvottev riik Miinimum—maksimum

(paevas)
Al1l

Taani, Iirimaa, Holland, 80-160

Rootsi, ﬂhendkuningriik Pikematel lihetustel:
15.-60.paeval 70%

Belgia, Bulgaaria, TSehhi kehtestatud

Vabariik, Kreeka, piirmaaradest

Prantsusmaa, Itaalia, Kiipros,

Luksemburg, Ungari, Austria, 70-140

Poola, Rumeenia, Soome,
Island, Liechtenstein, Norra,
Turgi

Saksamaa, Hispaania, Liti,
Malta, Portugal, Slovakkia,

endine Jugoslaavia Vabariik 60-120
Makedoonia
Eesti, Horvaatia, Leedu, 50.100

Sloveenia

Niiteid toetuse méddramise ja arvestuse kohta

1) Toetuse madramine t60tajale/Sppejoule, kelle lihetuse téopdevad on petioodil
21.01.2016 kuni 23.01.2016. T66taja/oppejoud suundub lihetusele Hollandisse
Erasmus Rotterdam ulikooli Tallinnas asuvast ulikoolist. Kooli kinnitatud toetus %
on 75%.

Hollandi individuaalse toetuse paevamair on 160 eurot x 75% = 120 eurot
Vahetuse kestus= 3 pdeva

Individuaalne toetus = 3 pideva x 120 eurot = 360 eurot

Reisitoetus , distants Tallinn- Rotterdam on 1511.66 km
Reisitoetus 275 eurot

Toetus kokku 360 eurot + 275 eurot = 635 eurot

2) Toetuse midramine tootajale/Sppejoule, kelle lihetuse t66pdevad on perioodil
21.01.2016 kuni 23.01.2016. To66taja/Sppejoud  suundub lihetusele Hollandi
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Erasmus Rotterdam ulikooli Tallinnas asuvast ulikoolist 20.01.2016. Kooli
kinnitatud toetus % on 75%.

Hollandi individuaalse toetuse paevamair on 160eurot x 75% = 120 eurot

Vahetuse kestus= 3 pdeva (kinnitatud partneri poolt) + 1 piev
(reisidokumentide alusel), kokku 4 pdeva

Individuaalne toetus = 4 pideva x 120 eurot = 480 eurot

Reisitoetus , distants Tallinn- Rotterdam on 1511.66km
Reisitoetus 275 eurot

Toetus kokku 480 eurot + 275 eurot = 755 eurot

Kui oppejoud/tootaja suundus lihetusse juba 19.01.2016, siis saab talle individuaalset
toetust médrata ka selleks reisipdevaks, kuid mitte 20. jaanuariks, kuna see ei ole reisipdev
ega ldhetuse t6opiev.

Oppejdudude ja toétajate kulude hitvitamine ning tulumaks
Oppejoudude ja téotajate kulude hiivitamiseks on kolm varianti:
1) Maksta toetus vilja stipendiumina ja maksta selle pealt ka tulumaks;
2) Maksta toetus vilja stipendiumina, koguda kuludokumente ja maksta tulumaks selle
osa pealt, mida kuludokumendid ei kata;
3) Vormistada lihetus, mille kulude hiivitamine toimub asutuses kehtivate reeglite jirgi

(k.a. hanked).

Kuigi 6ppejoududele ja to6tajatele el ole voimalik Eesti seadusandluse kohaselt stipendiumi
maksuvabalt maksta, peab programmi reeglite kohaselt siiski raporteerima
tootajate/Oppejoudude  kulusid  Mobility Tool+  tookeskkonnas — vastavalt  korgkooli
kehtestatud piirmairadele. Kuigi lihetuse kulud véivad olla viiksemad/suuremad, kui
to6tajale mairatud piirméaradele vastav toetus, tuleb Mobility Too/+ t66keskkonnas sisestada
kulud vastavalt piirmédradele.

Korgkool saab toetust baasmakse alusel ja jagab toetuse lihetusteks enda kehtestatud
piirmdirade alusel. Summa, mis jddb reaalsete kulude ja piirmiirade vahele, tuleb kasutada
kui 6pirinde korraldustoetust (OS), kui ldhetusega seotud kulud on madalamad, kui
piirmairade alusel arvestatud toetus. Kui kulud on suuremad, siis ei kuulu antud vahe
programmi poolt kompenseerimisele. Oluline on see, et rahade tegelik kasutus peab olema
sihtotstarbeline (kas lihetused voi lihetuste toetamine). Kindlasti ei ole lubatud lihetusega
seotud kulude vihendamine selleks, et rohkem toetust opirinde korraldustoetusena (OS)
kasutada ning eelkdige on oluline, et Sppejoud/téotaja saab koik vajalikud kulud kaetud.
Niide

To66taja liheb viieks pdevaks opirindesse Saksamaale ning saab vastuvotjalt antud viie pdeva
kohta ka kinnituskirja. Korgkooli kehtestatud elamistoetuse madr Saksamaal on 120 eurot
péevas. Reisitoetus on vahemaa kalkulaatori jirgi 275 eurot.

Programmi moistes on abikolblik toetus antud Opirdnde eest 120*%5+275=825 eurot.
To6taja esitab korgkoolile lihetuskulude aruande, kus kinnitab, et lihetusega seotud kulud
olid 700 eurot. Uhikukuludes miiratud toetuse ning reaalsete kulude vahe on 825-700=125
eurot. Kuna thikukuludes makstava toetuse saamise tingimuseks on siindmuse toimumine
(elamistoetuse puhul see, et Opirindes on viibitud vastav arv pdevi ning reisitoetuse puhul
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see, et reis on toimunud), siis on korgkoolil automaatselt Gigus kogu thikukuludel
pohinevale toetusele ehk 825 eurole. Uhikukuludes miiratud toetuse ning reaalsete kulude
vahe (125 eurot) peab korgkool dra kasutama Opirinde korraldustoetusena (OS), sest
toetuse saamise aluseks olev siindmus on toimunud ning korgkoolil on 6igus kogu vastavale
toetusele. Projekti 16pparuannet téokeskkonnas Mobility Tool+ esitades tulevad summad
samuti Ghikukuludes miiratud toetuse alusel, mitte reaalsete kulude alusel, ning nende vahe
(125 eurot) tuleb dra kasutada programmi elluviimise parendamiseks.

Reaalsete kulude ja piirméddrade vahest jirelejidnud summa eest on voimalik toetada
rohkemate Sppejoudude/tdotajate mobiilsusi, kuid siinkohal tuleb Mobility Tool+
keskkonda vastavad mobiilsused sisestada nulltoetusega. Vastasel juhul viib see eclarve
Mobility Tool’is tasakaalust vilja (jooksev eelarve ning heakskiidetud eelarve summad
erinevad) Lepingud to6tajatega tuleks vormistada reegliparaselt.

Lepingud osalejatega ja toetusmaksed

Osalejaga  solmitakse toetusleping mobiilsusperioodile eelnevalt. Peale toetuslepingu
kahepoolselt allkirjastamist tehakse osalejale toetuse ettemakse vastavalt s6lmitud lepingule
70%-100% madiratud toetussummast. Toetuse ettemakse peab toimuma 30 pieva jooksul
alates toetuslepingu allkirjastamisest.

Mobiilsusperioodi 16ppedes arvutatakse osaleja 16plik toetussumma vastavalt vastuvotva
partneri kinnituskirjale ja sOlmitud toetuslepingule ning esitatud dokumentidele. Kui
ettemakse ja 1oplik toetussumma erinevad, tuleb osalejale teha vastavalt kas jadkmakse voi
esitada tagastusnoue. Osaleja aruannet loetakse jadkmakse taotlusena. Korgkoolil on 30
pieva jaidkmakse/tagastusnoude tegemiseks/viljastamiseks.

Erinevate 6pirinde perioodide kombineerimise voimalused

uhtum 1 - Kahes erinevas riigis jdrjestikku toimuva kahe eri Opirdnde perioodi
vormistamine ja kulude arvestus

Kui 6ppejoud/tootaja osaleb Erasmus+ Opirandes thes riigis (nditeks Taanis) ja reisib sealt
kohe otse edasi jirgmisesse riiki (nditeks Saksamaale), siis raporteeritakse neid kahe eraldi
opirande perioodina.

Esimene periood katab kulud koduriigist esimesse riiki (Eestist Taani). Reisitoetus ja
elamistoetus arvestatakse vastavalt nende riikide piirmairadele ja reisitoetuse midrale.

Teise perioodina liheb kitja opirdnne Eesti ja Saksamaa vahel. Saatvaks korgkooliks/riigiks
on kodukorgkool koduriigis. Vastuvotja on Saksamaa ja seal asuv korgkool/ettevote.
Reisitoetus arvestatakse vastavalt Taani ja Saksamaa vahelisena. Selgitus tegeliku
reisidistantsi kohta lisatakse t6okeskkonnas Mobility Tool+ lahttis ,,Comments for different
location “

uhtum 2 - Erasmus+ lahetusse suundumine valisriigi itte Oppejou/tdotaja koduriigist

ja viljaspool programmi toimunud ldhetuselt

Viga pohjendatud juhtudel on &ppejoul/tdotajal voimalik suunduda Erasmus+ opirdndesse
otse viljaspool koduriiki ja mitte programmi raames toimunud ldhetuselt. Sellisel juhul
arvestatakse reisitoetus reaalsest lihteriigist sihtriiki. Lahetuse alguskohana raporteeritakse
ametlikes dokumentides siiski oppejou/to6taja koduriik. Tookeskkonnas Mobility Tool+
lahtris ,,Comments for a different location™ lisatakse selgitus selle kohta, miks reisitoetus on
arvestatud teise lahteriigi alusel.
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uhtum 3 Kaks jirjestikust Erasmus+ lahetust thes ja samas programmiriigis

Olenevalt kahe erineva ldhetuse toimumiskoha kaugusest, on sellisel juhul véimalikud kaks
varianti:

Variant A

Kui kahe lihetuse toimumiskohtade kaugus thes riigis on vihem kui 100 km, siis
vormistatakse lihetused ithe kombineeritud opirindena. Lihetus vormistatakse vastavalt
ajaliselt pikema oOpirinde perioodi alusel. Lithema kestusega ldhetuse osa kohta
mirgitakse lisainfo to6keskkonnas Mobility Tool+ lahtris , Mobility Comments“, markides dra
lthema Gpirinde toimumise koha ja kestuse. Vastuvotu- ja kinnituskiri opirdnde kohta
peab olema viljastatud mélema vastuvotva korgkooli/ettevotte poolt.

Variant B

Kui kahe lihetuse toimumiskohtade kaugus thes riigis on rohkem kui 100 km, siis
vormistatakse need kahe eraldi Spirinde perioodina vastavalt siin punktis eelnevalt
kirjeldatud juhtumile 1.

Kui tegemist on samas riigis asuva kahe eri korgkooli poolt iihiselt korraldatava
rahvusvahelise (koolitus)nddalaga, mille raames tiks osa koolitusest leiab aset thes
korgkoolis ja teine osa teises korgkoolis ja korgkoolid asetsevad eri linnades, siis peab
lihtuma juhtumi 3 variandist A. Seda pohjusel, et tegemist on ithe uritusega. Vastuvotva
korgkoolina mirgitakse sel juhul see kdrgkool, kus viibitakse kauem.

uhtum 4 - Nii opetamise kui ka koolitusel osalemise eesmairgil toimuv kombineeritud

opirinne

Olenevalt sellest, kas kombineeritud Spirinne (nii opetamise kui ka koolitusel osalemise
eesmirgil toimuv Opirinne) toimub thes ja samas vastuvotvas korgkoolis voi eri
vastuvotvates korgkoolides/ettevottes, on sellisel juhul kaks vatianti:

Variant A

Kui nii 6petamise kui ka koolitusel osalemise eesmirgil toimuv opirdnne leiab aset thes
ja samas vastuvotvas korgkoolis, siis vormistatakse see kui Opetamise eesmargil toimuv
opirainne (sh  Mobility Agreement Teaching jms). Toéokeskkonnas — Mobility  Tool+
raporteeritakse lahetus kui ,,Combined Teaching and Training“ ning lahtrisse ,,Mobility
Comments““ lisatakse, millises korgkoolis/ettevottes labiti koolituse osa, lisaks ka selle sisu
ja kestus.

Kui nii 6petamise kui ka koolitusel osalemise eesmirgil toimuv opirinde periood toimub
kahes erinevas korgkoolis/ettevottes, soltub vormistus sellest, kui kaugel vastuvotvad
institutsioonid tksteisest asuvad.

Variant A
Kui vastuvotvate institutsioonide kaugus tksteisest on vihem kui 100 km, rakendatakse
siin punktis eelnevalt kirjeldatud juhtumi 3 varianti A.

Variant B

Kui vastuvotvate institutsioonide kaugus Uksteisest on rohkem kui 100 km, siis
rakendatakse siin punktis eelnevalt kirjeldatud juhtumi 1 vormistust.
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3.4 Toetus erivajadustega oppejoududele ja té6tajatele

Erivajadus on futsiline, vaimne voi tervislik seisund, mis ei voimalda mobiilsuses osaleda
ilma tdiendava toetuseta. Toetamaks eelnimetatud oppejoude ja t6otajaid on voimalik
taotleda lisatoetust Erasmus+ programmist (erivajadus lisatoetuse vorm).

Taotlemine kiib 1dbi korgkooli. Korgkool esitab Sppejou/tdotaja taotluse  SA-le
Archimedes, vastutades koos Oppejouga/toétajaga andmete Oigsuse eest, sh toetavad
dokumendid (arstliku ekspertiiskomisjoni (AEK) otsus puude raskusastme ja liigi kohta,
vastuvotukiri/t60plaan, muud tdendid), pohjendatud lisakulude arvestus, muud
finantsallikad jne. AEK otsuse ja vastuvotukitja/t66plaani esitamine on kohustuslik. Juhul,
kui 6ppejoud/téotaja pdeb mond kroonilist haigust, mis toob kaasa tdiendavaid kulutusi,
kuid puudub viljastatud puude aste, on Sppejoul/téotajal voimalik AEK otsus asendada
perearsti toendiga. SA  Archimedes hindab vilise eksperdi abiga individuaalselt iga
oppejou/tootaja taotlust ning  otsustab  kulude pohjendatuse Ule taotluses ja
lisadokumentides toodud info pohjal, vajadusel kiisitakse taotlejalt tiiendavat
informatsiooni.

Positiivse otsuse puhul sélmitakse korgkooli ja SA Archimedes vahel lepingu lisa, korgkool
on toetuse edasimaksjaks Sppejoule/tdotajale. Korgkool on kohustatud siilitama toetuse
kasutamisega seotud lisadokumentatsiooni koos &ppejou/tootaja lepinguga (lisaleping
oppejou/ tootaja toetuslepingule, vajadusel kuludokumendid).

Pohjendatud taotluse korral rahuldatakse taotlus vastavalt reaalsetele kuludele. Toetuse
madramisel lahtutakse jargmistest Euroopa Komisjoni poolt seatud kriteeriumitest.

ol | i Rahastamine | Summa Eraldamise eeskiri
kulud
Erivajadustega — seotud Tingimus: rahalise  toetuse
toetus. Lisakulud, mis 11 Kuni 100% glmus: ..
Toetuskolblike J—_— taotlemist erivajadustega
on otseselt seotud toetuskolblikest :
) kulude osakaal seotud toetuse katmiseks tuleb
osalejatega, kellel on kuludest o )
. pohjendada taotlusvormis
erivajadus

3.5 Oppejoudude ja té6tajate aruandlus

Vilislihetuse 16ppemisel peab iga Gppejoud/tootaja esitama veebipShise tagasiside-aruande
EU Survey andmebaasi vahendusel, milles ta annab hinnangu lihetusperioodile. Aruanne on
oluline informatsiooniallikas nii korgkoolile kui tulevastele oppejoududele/té6tajatele ning
seda ei tohiks kindlasti vaadelda kui formaalsust. Aruandes esitatud informatsiooni peaksid
saama kasutada nii vélismaale suunduvate 6ppejoudude/td6tajate ndustajad kui sihtgrupp
ise. Korgkool peaks esitatud aruandeid vaatlema kui kvaliteedikontrolli vahendit ning
putidma parandada neis tostatatud kitsaskohti.

Korgkool peab jooksvalt Mobility Too+ t66keskkonda sisestama koikide opirdndes osalejate

andmed ja mobiilsused. T66keskkond saadab automaatselt programmis osalenutele parast
perioodi 16ppu e-posti teel teate, mis sisaldab otselinki EU Swurvey tagasiside-aruandele.
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Korgkool on kohustatud jilgima, et koos Oppeaasta 16pparuandega kajastuvad EU Swurvey
andmebaasis koikide Erasmuse oppejoudude/té6tajate tagasiside-aruanded.

3.6 Dokumentide sdilitamine

Vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele tuleb raamatupidamisdokumente siilitada
vihemalt 7 aastat pirast projekti 16ppemist. Euroopa Komisjon nouab koéigi muude
dokumentide siilitamist vihemalt 5 aastat alates projekti jadkmakse teostamisest.
Oppejdudude ja to6tajate mobiilsusega seotud dokumendid, mida kérgkool peaks alles
hoidma ning millega SA Archimedes soovib tutvuda on jirgmised:

e korgkoolidevahelise koost66 lepingud;
e Oppejoududega ja korgkooli to6tajatega sdlmitud lepingud ja t66plaanid;
e pangatlekannete viljavotted ning tlekannete aluseks olevad kiskkirjad vms;

e toendid, mis niitavad vilismaal viibimise perioodi algust ja loppu ning sooritatud
t66 mahtu (kinnitus vastuvotvast organisatsioonist + sdidupilet);

e Oppejoudude ja toGtajate aruanded,;
e Oppejoudude ja to6tajate vahetuse konkursil osalenud isikute pingerida (milles on
niidatud valikukriteeriumid) ja taotlused.
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4. OPIRANDE KORRALDUSTOETUS (OS -
ORGANISATIONAL SUPPORT)

Uliopilaste, dppejoudude ja korgkoolide téétajate dpirinde korraldamist voib miiratleda
korgkoolidevahelise  koostéona, mille  eesmirk on luua  vahetustliGpilastele,
kiilalisoppejoududele ja -spetsialistidele teiste maade partnerasutustes
oppimiseks/opetamiseks optimaalsed tingimused.

4.1 Lubatud kulud ja aruandlus

Opirinde korraldustoetus (OS) on loodud katmaks erinevaid kulusid, mis asutusel tekivad
seoses  uliopilaste  ja/voi  Oppejoudude/tdotajate  mobiilsustegevuste  toetamisega.
Korgkoolidele antakse OS vahendite kasutamiseks vabad kded, kuni korgkooli tegevus
programmi elluviimisel on vastavuses pohiliste toetuse andmise tingimustega, korgkool
kasutab OS vahendeid opirinde korraldamisega seotud kulude katmiseks ning kulutused
tehakse lepinguperioodi jooksul.

Alljargnevalt on toodud nimekiri voimalikest OS tegevustest (nimekiri ei ole vilistav):

e liopilaste ja Oppejoudude vahetuse ettevalmistamine, jirelevalve ning hindamine;

e vahetuses osalejate valimine, teavitamine ning nende abistamine muus osas;

e vahetusilidpilaste ja -6ppejoudude keeleline ja kultuuriline ettevalmistamine;

e Erasmuse Opirindega seotud infomaterjalide ettevalmistamine ning levitamine;

e visiidid partnerkorgkoolidesse ja -ettevotetesse, mille eesmirk on koostodlepingute
ettevalmistus, jirelevalve ning hindamiskohtumised;

e iliopilastega to6kavade ja hindamisnduete kohta kokkulepete —tegemine
(6ppeplaanid ja praktikaplaanid);

e cttevottes labiviidava tlidpilaste praktika kvaliteedi tagamise korraldamine;

e vilismaalt naasnud tlidpilaste ja oppejoudude tagasiside korraldamine, sh tagasiside
vahendamine voimalikele lihetusse soitvatele uliopilastele ja Sppejoududele (nt
kohalike dlidpilasorganisatsioonide voi erinevate teaduskondade uliopilaste
abistamine ldhetusse minevate vOi valisriigist ldhetusse saabunud dliopilaste
teavitamisel ja nGustamisel);

e BECTSi ja diplomilisa (Diploma Supplement) rakendamisega seonduvad tegevused.

Kaupade ja teenuste ostmisel rakenduvad toetusesaajale hankereeglid, st ost on digustatud,
kui see on majanduslikult soodsaim. Korgkoolidel soovitatakse kaupade ja vilisteenuste,
ostmisel ldhtuma oma sisereeglitest. Kui korgkooli siseselt kehtivad kitsendatud
hankereeglid, siis tuleb neid rakendada ka Erasmuse programmi raames tehtavatele
kulutustele.

OS toetuse 16pliku suuruse arvestamisel ning aruandluses tuleb arvestada jargmist:
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e korgkooli OS toetuse 16plik suurus soltub otseselt mobiilsete isikute tegelikust
arvust selsamal oppeaastal;

e aruandluse ning arvestuse alus on viljasaadetud mobiilsete iliopilaste ja
oppejoudude/t66tajate hulk;

o kui korgkooli tulemused ilidpilaste ja Sppejoudude/t66tajate vahetuse osas on
ootuspirased, voib korgkool kogu OS toetuse dra kasutada;

e kui korgkooli tulemused ei ole ootuspirased, tuleb osa OS toetusest SA-le
Archimedes tagasi maksta (lubatud kadu 10% lepingulisest isikute arvust);

e kui korgkool ei saada vilja mitte ihtegi uliopilast ega Sppejoudu/to6tajat, tuleb
kogu OS toetus tagasi maksta.

4.2 Maksmine ja toetuse iimberarvestamine

Vastavalt Euroopa Komisjoni finantsregulatsioonile séltub OS toetuse loppsumma
korgkooli reaalsetest tulemustest. Korgkooli aruannetes esitatud informatsiooni pohjal peab
SA Archimedes projekti kiigus korrigeerima OS toetuse 16plikku suurust.

Toetuse arvestamise valemis kasutatakse jargmisi elemente:
® per capita summa iga viljaliinud mobiilse isiku kohta (Gliopilased +
oppejoud/t66tajad);

e vihenev koefitsient mobiilsete isikute arvu suurenemisel;

Korgkooli 6pirinnete maht lepitakse kokku rahastamislepingus. Kui vahearuandes esitatud
informatsioon on ebatidpne ning isikuid osaleb oodatust vihem, isegi kuigi vahearuandes
niidatakse teisiti, tuleb korgkoolil osa summadest pirast 16pparuande esitamist tagasi
maksta. Oodatust suurema arvu isikute korral SA Archimedes lisatoetust garanteerida ei saa
(va juhul kui vahendeid vabaneb teistel korgkoolidelt).

2017. aasta projektide OSi skaala on jirgmine:
1-100 isikut — 350 eurot isiku kohta
101—... isikut — 200 eurot isiku kohta

Kui korgkooli Spirdndes osalevate isikute arv on kokkulepitust enam kui 10% viiksem, on
SA Archimedes kohustatud osa OS vahenditest tagasi kiisima. Samas siilib korgkoolil 6igus
kuni 100% OS vahenditest kasutada kas alidpilaste (SM) v6i 6ppejoudude/personali (ST)
opirinde toetusteks. OS-i tagasikiisimisel kasutatakse tdpselt sama skaalat, mida kasutati ka
OS toetuse jaotamisel korgkoolide vahel. Seega peaks korgkool OS vahendite kasutamisel
sellist voimalust juba projekti jooksul silmas pidama.

4.3 Dokumentide sdilitamine

Korgkoolid on kohustatud OS toetusest kaetud kulusid tdendavaid dokumente hoidma
koos koigi teiste raamatupidamisdokumentidega vastavalt EV seadusandlusele. Eraldi
arvepidamist OS kulutuste kohta ei pea pidama, kuid SA Archimedes soovitab
koordinaatoritel siiski OS kulude eelarve koostada ning rahade sihtotstarbelist kasutust
regulaarselt jilgida.
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5. KORGKOOLI OPIRANDE TEGEVUSE LEPING JA
BAASMAKSED KORGKOOLILE

Korgkooli  opirindetegevuse  lepinguga  rahastab ~ SA Archimedes  korgkooli
opirindetegevust Euroopa Komisjoni ja riikliku kaasfinantseeringu summadest.

Lepingus on eraldi vilja toodud summad tegevuste kaupa jargmiselt:
o Ulidpilaste dpirinne programmiga liitunud riikidesse
e Praktikantide 6pirdnne programmiga liitunud riikidesse
e Oppejoudude ja to6tajate lihetused programmiga liitunud riikidesse
e Korraldustoetus

EV kaasfinantseeringu eraldamiseks s6lmitakse korgkoolidega eraldi lepingud.

Allpool on kirjeldatud rahade jaotamise pohimotteid 2017. aasta projektides. Need
pohimotted vaadatakse igal aastal uuesti tle ning voivad vajadusel muutuda.

2017. aasta projektide rahade jaotamise peamine alus on kérgkoolide tulemused eelmise
projekti vahearuannete ning varasemate aastate pohjal (2014-2015). Programmi
prioriteediks on uliopilaste vahetus. Uute osalejate puhul voetakse aluseks korgkooli suurus
ja varasematel Oppeaastate]l Erasmuse programmis osalemist alustanud korgkoolide
tulemused.

Lisaks FEuroopa Komisjoni toetusele jagab FErasmus+ programmi valikukomisjon
korgkoolidele vilja ka Haridus- ja Teadusministeeriumi poolt tlidpilaste Opirindeks
eraldatud tdiendava Eesti Vabariigi toetuse. Nimetatud summa on mdeldud 2017. aasta
projektides Oppima ja praktikale minevate liopilaste keskmiste stipendiumite tostmiseks
tingimusel, et (1) ulidpilane saab toetust EK eelarvest; (2) korgkoolil on 6igus otsustada
ulidpilaste valiku ja individuaalse lisatoetuse suuruse ile ja (3) individuaalne toetus kuus ei
tleta 200 euro piiri Oppima minevate ja 100 euro piiri praktikale minevate iliopilaste puhul.

2017. aasta projektides eraldab SA Archimedes korgkoolidele Erasmus+ pirdnde
eelarve jargnevate baasmaksete alusel:

e Ulidpilaste Gpirdinne (SM):
o oOppima (SMS)— 525 eurot kuutoetus (EK toetus)
o praktikale (SMP)— 700 eurot kuutoetus (EK toetus)
o EV toetus (nii SMS kui ka SMP) — 212,6 eurot (EV toetus) tlidpilase kohta

e Oppejoudude ja té6tajate Spirinne (ST):
o reisitoetus 350 eurot (EK toetus) isiku kohta + elamistoetus (EK toetus)
100 eurot (paeva kohta)
e Vahetuse korraldamine (OS):
o 1-100 isikut — 350 eurot isiku kohta
o 101-... isikut — 200 eurot isiku kohta
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Eelarve jaotamise aluseks voetud oodatavaid tulemusi on koikidel osalevatel koolidel
voimalik soovi korral vahendada, niiteks kui kool leiab, et etteantud arvud ei ole
joukohased. Oodatavate tulemuste vihenemisel viheneb ka kooli eelarve, vabanevad
ressursid jaotatakse teiste korgkoolide vahel, kes sooviks 6pirdinde mahtu kasvatada.

SA Archimedes maksab korgkoolile ettemaksuna 80% lepinguga miiratud toetusest.
Lisamaksetaotluse esitamise jarel makstakse korgkoolile vilja tlejadnud 20% eeldusel, et
korgkool on  80%dlisest ettemaksest 70% toetusteks vilja maksnud. SA Archimedes teeb
korgkoolile 20%lise jadkmakse 30 kalendripdeva jooksul parast seda, kui korgkool on
noéutud protsendi ulatuses toetusi vilja maksnud ning SA-le vastava taotluse esitanud.

Vajaduse ja programmi eelarve reservi korral on korgkoolil 6igus esitada lisataotlus eeldusel,
et 80%lisest ettemaksest 70% on toetusteks vilja makstud. Lisataotluse tihtaeg on
15.02.2018.

Vahearuannete pohjal tehakse programmi eelarve imberarvestus ning reservide olemasolul
otsustab valikukomisjon, kuidas reserve jagatakse.

Korgkoolidel on opirinde tegevuste puhul oigus teha eelarveridade vahel imbertostmisi
neile eraldatud vahendite raames jargmises ulatuses:

Toetuste imbertdstmine
Toetuse kasutamise lepingus (punktis 1.3.3 Eelarve muutmine) on vilja toodud véimalikud
timberpaigutused erinevate eelarve ridade vahel:
1) toetusesaajal on lubatud tosta kuni 100% korraldustoetuse (OS) eelarvest tlidpilaste
ja/voi 6ppejoudude/tootajate toetuste eelarvesse;
2) toetusesaajal on lubatud tosta kuni 100% oppima minevate ulidpilaste opirinde
eelarvest praktikale minevate Glidpilaste eelarvesse ja vastupidi;
3) toetusesaajal on lubatud tosta kuni 100% oOppejoudude/tootajate  eelarvest
uliopilaste eelarvesse.

NB! Ulidpilaste &pirdndetoetusi SM (nii dppimine kui ka praktika) ei tohi kasutada mitte
thegi teise tegevuse toetuseks ning mitte thegi teise tegevuse toetust ei voi kasutada OS
toetuseks.

Toetuste tagastamine
Korgkoolile eraldatud toetused loetakse sihtotstarbeliselt kasutatuks, kui korgkool on
jarginud programmi reegleid ja kehtestatud piirméirasid. SA Archimedes kontrollib
kérgkooli poolt projekti alguses kehtestatud piirméarade kasutamist.
Tagastamisele kuuluvad:
1) toetused, mida korgkool pole piirmairasid jirgides dra kasutanud (Iihtudes aruandes
raporteeritud summast);
2) toetused, mis tiletavad korgkooli enda poolt kehtestatud piirmaarasid;
3) toetused, mille maksmisel ei ole ldhtutud reeglitest (niiteks lihetused, mis on
lubatust pikemad vo61 lithemad);
4) OS toetus osalejate arvu vihenemise pohjal. Kui isikute kadu on alla 10%, siis OS
toetus ei kuulu vihendamisele. Kui isikute kadu on tle 10%, kuulub OS osaliselt
tagastamisele (lubatud 10% mdédra tletava isikute arvu osas). OS tagastamisele
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kuuluvast summast arvatakse maha toetused, mis on ule tostetud ST voi SM
toetusteks.
OS toetus juhul, kui Spirinde tegevused ei ole piisava kvaliteediga ellu viidud
(Toetuse kasutamise lepingu lisa I1I punkt I'V):
Projekti elluviimise kohustuse rikkumise, sh osalise v6i hilinenud elluviimise korral
toimub korraldustoetuse ning erikuludega seotud toetussummade vihendamine
jargmistes ulatustes:
e 25% vorra, kui I6pparuandele antud hinnang jaab 40 ja 49 punkti vahele,
molemad punktisummad kaasa arvatud,;
e 50% vorra, kui I6pparuandele antud hinnang jaab 25 ja 39 punkti vahele,
molemad punktisummad kaasa arvatud,;
e 75% vorra, kui I6pparuandele antud hinnang jaab 0 ja 24 punkti vahele,
molemad punktisummad kaasa arvatud.
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6. JARELEVALVE

6.1 Aruandlustihtajad

Aruandlustihtajad on toodud Sihtasutuse Archimedes ja korgkooli vahel sélmitavad toetuse
kasutamise lepingu artiklis 1.4 Maksed ja aruandlus. 2017. aasta projektide puhul tuleb
korgkoolidel esitada vahearuanne 15.02.2018 ning 16pparuanne hiljemalt 60 pieva jooksul
pérast opirindeprojekti 16ppemist, ehk siis hiljemalt 30.11.2018 (16-kuulised lepingud) voi
31.05.2019 (24-kuuliste lepingute puhul). Aruandevormid, juhul kui aruannet ei ole voimalik
esitada Furoopa Komisjoni tookeskkondade vahendusel, edastab SA Archimedes
korgkoolidele Erasmuse koordinaatorite listi vahendusel ja/voi avaldab  kodulehel
haridus.archimedes.ce

6.2 Seire

Sihtasutus Archimedese iiks tilesandeid on tagada pidev jirelevalve Erasmus+ programmi
rakendamise ule. Lisaks regulaarsetele infopdevadele ning teadaannetele/aruteludele
Erasmuse koordinaatorite listis kiilastab SA Archimedes igal aastal Erasmus+ programmis
osalevaid korgkoole. Selliste kiilaskdikude eesmirk on jooksvate kiisimuste arutamine ning
programmi hetkeseisu hindamine. Tavaliselt toimuvad sellised kiilaskdigud mitteformaalses
ohkkonnas. Ametlikuma réhuga hindamist viiakse ldbi koos stisteemiauditi kiilaskdikudega,
mille raames peatutakse muu hulgas pikemalt ka jargmistel kiisimustel:

e korgkooli poolt ulidpilastele ja Sppejoududele pakutavad teenused (ndustamine,
kursused, tritused);

e vahetuse kvaliteet (akadeemiline, kultuuriline, sotsiaalne), kas ja kuidas seda
hinnatakse;

e vilisopingute tunnustamine (kui suurt osa opingutest tunnustatakse, kuivord sellega
tegeletakse, iildine korraldus);

e osalenud uliopilaste/dppejoudude/ tootajate rahulolu;

e Oppejoudude vilislihetuste tunnustamine kodukdrgkooli poolt (toetuse olemasolu).

6.3 Raamatupidamine ning dokumendihaldus

Erasmus+ programmi raamatupidamine peab olema kooskdlas Eesti Vabariigi seaduste
ning dldtunnustatud raamatupidamistavadega. Toetuse raames tehtud viljamaksed peavad
olema raamatupidamises eristatavad ning SA-le Archimedes esitatud aruandlusega
kooskolas.

Dokumendihalduses peavad olema selgelt eristatavad programmiga seotud dokumendid.
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6.3.1 Arveldusarve ja pangakulud

Toimingud programmi rahadega peavad olema korgkooli pangakontol selgesti jilgitavad
ning raamatupidamisdokumentidega Utheselt toestatud. Rahade hoidmiseks kasutatav
pangakonto peab olema registreeritud osaleva korgkooli nimele Eesti Vabariigis
tegutsemisluba omavas krediidiasutuses. Korgkool on kohustatud kindlustama raha
hoidmise koige otstarbekamal moel.

6.3.2 Finantsaruandlus

Korgkool on kohustatud esitama finantsaruanded lepingus ndidatud kuupidevadeks.
Aruanne tuleb esitada eurodes.

Finantsaruanne esitatakse esialgu ilma lisadokumentideta, ent SA-l Archimedes on oigus
koigi kulude kohta tdendusmaterjali kiisida, sh niiteks lepinguid, kinnitusi viliskorgkoolides
viibimise aja kohta, 6ppejoudude sbidupiletite originaale jmt. Korgkooli 16pparuande peab
allkirjastama korgkooli ametlik allkirjadiguslik esindaja (rektor, direktor). Lopparuandes
esitatud andmetest soltub korgkooli 16plik OS toetus ning korgkooli rahastamine jargmisel
oppeaastal.

6.3.3 Finantsvoimekuse kontroll

Erasmus+ programmi riiklik biiroo on kohustatud kontrollima eradigusliku organisatsiooni
finantsvoimekust, kelle suhtes valdkonnandukogu on teinud ettepaneku eraldada suurem
toetus kui 60 000 eurot. Vajadusel viiakse labi finantsvéimekuse kontroll koikide
eradiguslike organisatsioonide kohta. SA Archimedes teostab tlalnimetatud tingimustele
vastava korgkooli finantsvoimekuse kontrolli viimase kinnitatud aastaaruande alusel
(viljavote e-driregistrist). Positiivne hindamisotsus on garantii Euroopa Komisjonile, et
tema finantshuve ei kahjustata ning et toetusesaaja on voimeline tditma toetusega
kaasnevaid kohustusi.

6.4 Finantskontroll

SA Archimedes on kohustatud s6lmitud lepingute osas viima labi pistelist finantskontrolli
ning andma selle tulemuste kohta aru Euroopa Komisjonile. Finantskontroll v6ib koosneda
dokumentide tdiendavast kontrollist voi kohapeal ldbi viidavast ststeemiauditist, mille
kaigus kontrollitakse ka viimase 16petatud lepingu 16pparuannet. Kontrollide eesmirk on
selgitada vilja, kas lepingutega miidratud vahendeid on kulutatud vastavalt Euroopa
Komisjoni ning SA Archimedese seatud reeglitele. Kontrollitavad korgkoolid valitakse
juhuvaliku alusel. Uldjuhul kombineerib SA Archimedes susteemiauditi kulaskiike
programmi regulaarse seirega.

Valitud korgkooli koordinaatorit teavitatakse kulaskdigust aegsasti ning lepitakse kokku
molemale poolele sobiv kiilastusaeg. Seejirel saadab SA Archimedes valitud kérgkoolide
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rektoritele  kirja, teavitades ka neid eesseisvast kontrollist ning arutlusele tulevatest
teemadest.

Stisteemiaudit

Stisteemiauditi kéigus analtiisitakse organisatsiooni protseduure ja sisekontrolli stisteemi
kvaliteeti. Samuti tehakse kindlaks, kas toetusesaaja tegutseb vastavalt sihtasutuse ja
toetusesaaja  vahel solmitud lepingus sitestatud reeglitele. Lisaks kontrollitakse
susteemiauditi kadigus viimase SA-le Archimedese esitatud Iopparuande  programmi

reeglitele vastavust.

Stisteemiauditi kidigus soovib SA Archimedes kohtuda nii korgkooli administratsiooni
(rahvusvahelised suhted, rektor, oppeprorektor, dppeosakond, raamatupidaja) kui osalenud
uliopilaste/oppejoudude/té6tajatega. Reeglina peatutakse pikemalt jirgmistel kiisimustel:

e FErasmuse programmi konkursiga seotud protseduurid ja dokumentatsioon;

e lepingud uliopilaste ja 6ppejoudude/t66tajatega;

e FErasmuse rahade hoidmine ning raamatupidamise libipaistvus;

e maksekorralduste vormistamine ning séilitamine;

e maksed stipendiaatide pangaarvetele (summad, makse tegemise aeg, maksete arv);

e rahastamispShimotete libipaistvus;

o toendusmatetjal vilismaal Sppimise/to6tamise/praktiseerimise kohta (sh vilismaal
viibimise algus ja 16pp, toendid Opingute/ praktika tulemuste kohta, Spetatud
tunnid);

e iliopilaste/Sppejoudude/t66tajate aruanded;

e tunnustamise protseduurid (Oppeplaan, praktikaplaan, viljavote Opinguraamatust
jms).

Dokumentide tiiendav kontroll

Dokumentide tdiendav kontroll on teatud dokumentide, sh. finantsdokumentide
sustemaatiline kontrollimine, mille eesmark on teha kindlaks, kas korgkoolide kulutused on
kooskolas asjaomaste finantsmairustega ja programmi reeglitega. SA Archimedes teostab
kontrolli, ndudes korgkoolilt koopiaid mistahes dokumentidest, millega saab tOestada, et
toetusi kasutati vastavalt lepingus ette nahtud reeglitele.

Konkreetses korgkoolis kontrollitavate lepingute arvu valimise aluseks on selle korgkooli
mobiilsusnditajad. Tagamaks erialade, 6ppe- ja praktikaperioodide pikkuse, lihetuste kestuse
ning  vastuvotvate  maade  esindatust  valikus,  kasutab SA  Archimedes
uliopilaste/oppejoudude/té6tajate vahetuslepingute valikul juhuvaliku meetodit.

Finantskontrolliks ndutavad dokumendid
Minimaalselt noutakse jirgmisi dokumente:

SM:
e lepingud ulidpilasega;
e toestus toetuse maksmise kohta, nt pangaviljavote vOi sellega samaviirne
dokument;

e vastuvotva korgkooli/organisatsiooni poolt allkitjastatud Opirdndest osavotmise
toend (sisaldab tlidpilase nime, 6pirinde alguse ja 16pu kuupieva);
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oppe- ja praktikatulemuste tunnustamist kinnitavad dokumendid (Spitulemuste
viljavote voi praktika tunnistus);

allkitjastatud leping Oppejouga/tdotajaga voi taotlusvorm voi nendega samaviirne
dokument;

toestus toetuse maksmise kohta, nt pangaviljavote voOi sellega samaviirne
dokument;

vastuvotva organisatsiooni poolt allkirjastatud opirandest osavotmise toend, mis
sisaldab osaleja nime, kinnitust opirinde téoplaani elluviimise kohta ning opirinde
alguse ja 16pu kuupieva;

opetamise kava/t66plaan;

juhul kui reis on toimunud saatva organisatsiooni asukohaga vorreldes muust
lihtekohast vo1 reisi sihtkohaks on muu sihtkoht kui vastuvotva organisatsiooni
asukoht, tuleb reisikulude téendamiseks esitada piletid voi arved, mis tipsustavad
reisi lihtekoha ja sihtkoha.

Samuti voidakse nouda alljirgnevat:

tliopilaste ja oppejoudude/t66tajate aruandeid;

oppeplaani/praktikaplaani koopiat;

vastuvotva korgkooli/organisatsiooni viljastatud Spitulemuste drakitja koopiat;
kérgkoolide koosto6lepingu koopiat;

oppejoudude vahetuse konkursil osalenud isikute pingerida, milles on niidatud
valikukriteeriumid;

uliopilasvahetuse konkursil osalenud isikute pingerida, milles on naiidatud
valikukriteeriumid ning selgitused stipendiumi eraldamise kohta;
uliopilaste/oppejoudude/tootajate  toetuse Umbetjagamise dokumente (toetuse
eraldamise otsus, viljamaksmise alus).
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7. VALISULIOPILASTE VASTUVOTT

Vastuvotva korgkooli kohustuseks on muuta vilistliopilase pingud voimalikult mugavaks
ning meeldivaks. Seetottu peaks iga valistlidpilase vastuvotmise juurde kuuluma:

¢ individuaalne ndustamine enne tlidpilase saabumist;

e igakilgne abi tlidpilase individuaalse 6ppeplaani koostamisel;

e teavitamine semestri alguses;

e abi sobiva majutuse leidmisel;

e tuutorlus (kohalike tliGpilaste kasutamine vilistiliopilaste abistamiseks);

e vilisiliopilasele siinsete Opingute tunnustamiseks vajaliku dokumentatsiooni
viljastamine.

Hea korralduse juurde kuulub kindlasti ka sotsiaal- ning kultuuriprogramm, mis aitab
ulidpilasel kohapealse eluga kiiremini kohaneda, ning vilistliopilaste rahulolu hindamine
(kiisitlused vmt). Uldiselt on vahetusiilidpilased positiivsed ning vastuvdtva kérgkooli suhtes
viga soodsalt meelestatud. Sellele vaatamata peaks igale vilistlidpilasele looma voimaluse
viljendada oma isiklikku (ja soovitavalt anontiimset) arvamust vastuvotva korgkooli
to6korralduse, Sppejoudude taseme, pakutud oppetdoviliste ettevotmiste jmt kohta.
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8. INTENSIIVSED EESTI KEELE JA KULTUURI
KURSUSED VALISULIOPILASTELE (ESTILC -
ESTONIAN INTENSIVE LANGUAGE COURSES)

Intensiivsed eesti keele- ja kultuuri kursused (ESTILC) on jitkutegevus ajavahemikul 2007 —
2014 Euroopa Komisjoni poolt Elukestva 6ppe programmi raames rahastatud EILC-le
(Erasmus Intensive Language Courses). Eesti keele ja kultuuri kursuseid rahastab Eesti Vabariigi
Haridus- ja Teadusministeerium. Keelekursuste eesmirk on lihtsustada Erasmus+
programmi raames sissetulevate vahetustliOpilaste integreerumist Eesti keele- ja
kultuuriruumi.

Vastavalt Euroopa korghariduse programmide noukogu 22.05.2014 otsusele, viidi
2014/2015. oppeaastal erandkorras ldbi jitkutegevusena ESTILC kursused sissetulevatele
Erasmuse vahetusiliopilastele. Labirdakimised HTM-iga on andnud tulemuseks ESTILC
keelekursuste jatkumise ka jargmistel Oppeaastatel.

2017/2018. 6a ESTILC suvekursused:

Tallinnas:

Estonian Business School - 17.08-30.08.2017
Eesti Kunstiakadeemia - 01.08-20.08.2017
Tallinna Tehnikatlikool -07.08-27.08.2017
Tartus:

Eesti Maaulikool -10.08-25.08.2017

2017/2018. 6a ESTILC talvekursused:
Tartus:
Tartu Ulikool - 08.01-26.01.2018

Lisaks keeleoppele on osalevatel vilisiiliopilastel voimalik tasuta voi viga soodsa hinnaga
kaasa liia ka kursuste raames toimuvatel kultuuri- ja seltskondlikel tritustel ning
ekskursioonidel.

Koikidel Erasmuse raames Eestisse oppima voi praktikale tulevatel tliopilastel on voimalik
ESTILC eesti keele kursustele kandideerida. Selleks tuleb vastuvotva korgkooli
koordinaatoril oma vilisuliopilasi kursuste toimumisest teavitada. Kursustel osaleda sooviv
uliopilane peab ESTILC taotluse saatma otse kursuse korraldajale. Tapsem info kursuste
korraldajate, ulidpilaste taotlusvormi ja tdhtaegade osas edastatakse Erasmuse
koordinaatorite listi kaudu.
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